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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 21 июня 2012 года

	№ 656


Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 27.04.2012 г. № 236 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район»»,
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг:

- Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Онежского муниципального района (Приложение № 1);

- Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования «Онежское» и межселенных территориях муниципального образования «Онежский муниципальный район» (Приложение № 2).

2. Разместить настоящее постановление и приложения к нему на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.onegaland.ru). 

3. Контроль за выполнением постановления возложить на руководителя аппарата Смагина П.А.

	Глава муниципального образования 
	                                   С.Е. Омегова


Приложение №1 

к постановлению администрации

муниципального образования

«Онежский муниципальный район»

от 21 июня 2012 года № 655
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции на территории Онежского муниципального района
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела строительства и архитектуры (далее – Отдел) администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее - Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги и порядок взаимодействия между органами Администрации, а также лицами, обратившимися в Администрацию для предоставлении муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов;
- принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
- выдача разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) Физические лица, имеющие отношения гражданско-правового характера (собственности, владения, пользования и т.д.) к имуществу, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо непосредственно к рекламной конструкции;

2) Юридические лица, имеющие отношения гражданско-правового характера (собственности, владения, пользования и т.д.) к имуществу, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо непосредственно к рекламной конструкции;

3) От имени заявителей, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 4 настоящего административного регламента, вправе выступать представители, дейст​вующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону (81839) 7-10-42 (доб. 201);

- по электронной почте office@onegaland.ru, stroy@onegaland.ru;

- путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 164840, Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6

- при личном обращении заявителя по адресу: Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6, каб. 43. 

Режим работы: 

понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30.

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00;
- на официальном сайте Администрации - www.onegaland.ru;
-на региональном портале Архангельской области -www.pgu.dvinaland.ru

6. На информационном стенде Администрации размещается следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование Отдела, исполняющего функции по оказании услуги;

- график работы Отдела;

- номера телефонов для справок (консультаций); 

- сведения о лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решение и действия (бездействия) органа, а также его муниципальных служащих.

7. На официальном сайте Администрации размещается следующая информация:

- график работы Отдела;

- перечень необходимых документов;
- стоимость услуги и порядок оплаты;

- срок оказания услуги;
- результат оказания услуги;
- адрес электронной почты Администрации и  Отдела;

- почтовый адрес Администрации и Отдела;

- номера телефонов для справок (консультаций); 

- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа.

- формы документов;
- порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

- текст административного регламента с приложениями (полная версия).

8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается информация, указанная в п. 7, а также информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

9. Информирование и консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа при личном обращении, письменно, с использованием факсимильной и телефонной связи, по электронной почте.

10. При устном обращении, в том числе по телефону, специалисты Уполномоченного органа обязаны предоставлять следующую информацию:

- местонахождение Отдела;

- ответственные лица Отдела осуществляющего функции по предоставлению муниципальной услуги и номера рабочих контактных телефонов;
- график работы Отдела;

- график личного приема Главы Администрации;

- адрес электронной почты Администрации и Отдела;

- порядок приема обращения; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) лиц, уполномоченных на предоставление услуги.

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о сроках и порядке рассмотрения документов;

- о размещении на официальном сайте справочных материалов по предоставлению муниципальной услуги;

- о ходе рассмотрения документов на предоставление муниципальной услуги и принятом решении по поступившему заявлению (информация предоставляется только получателям);

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц, лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

- в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое лицо, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначено другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

10. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе факсимильные) рассматриваются в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

11. Обращения, поступившие по электронной почте, о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются в срок, не превышающий 10 дней с момента получения обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Онежского муниципального района».

11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования “Онежский муниципальный район”. Функции по предоставлению муниципальной услуги исполняет отдел строительства и архитектуры администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район». 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.03г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе»; 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп "О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме";

Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003;

Правила установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район», утвержденными Решением собрания депутатов  № 220 от 19.12.2008г.
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

13. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме (с указанием типа, габаритных размеров конструкции, описанием места дислокации рекламной конструкции). Заявление составляется по форме согласно Приложению №1 к настоящему регламенту.

14. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность (для заявителя - физического лица) либо учредительных документов юридического лица (для заявителя - юридического лица);

2) документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя;

3) документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (квитанция либо платежное поручение);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника (собственников) или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;  

5) копия документа, подтверждающего право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

6) эскизный проект рекламного средства или цветной фотомонтаж будущего рекламного средства с прилегающей территорией;

7) схема территориального размещения рекламной конструкции, выполненная в масштабе с указанием привязок (в зависимости от места размещения) к объектам капитального строительства, дорожному полотну, элементам фасада здания;

8) рабочий проект рекламной конструкции с указанием её основных параметров и в составе, необходимом для принятия заключения по архитектурно-технической части, разработанный лицензированной проектной организацией в соответствии со строительными нормами и правилами; 

Заявитель вправе самостоятельно представить согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

В случаях установки рекламной конструкции с использованием объектов культурного наследия исполнитель муниципальной услуги вправе запросить дополнительные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

15. Требования к оформлению документов:

- документы, прилагаемые к заявлению, в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц, в документе должны быть указаны их даты выдачи;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

-документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Иностранные документы должны быть легализованы в соответствии с действующим законодательством и переведены на русский язык (перевод подписывается переводчиком с указанием номера диплома). 

16. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в отдел муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации.

17. Заявление может быть представлено в Отдел в форме электронного документа через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг.

18. Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в Административном регламенте, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Архангельской области.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги.

19. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

20. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение двух месяцев со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

21. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – не более 3-х дней со дня поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

23. Основаниями для принятия решения об отказе в дальнейшем рассмотрении документов:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 4 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктами 13, 14 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям пункта 15 настоящего административного регламента.
24. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче разрешения:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города;

5) нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании,

6) нарушение требований по порядку проведения торгов при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, установ​ленных частями 5.1-5.7 статьи 19 федерального закона «О рекламе», а также требований по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, предусмотренных частью 9.1 статьи 19 Федерального закона 0т 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

25. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину согласно статье 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации в размере 3 000 руб. за каждую рекламную конструкцию.

26. Реквизиты для уплаты государственной пошлины

УФК по Архангельской области (Финансовое управление администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район»)
ИНН 2906002441

КПП 290601001

Банк ГРКЦ ГУ Банка России по Архангельской области  г. Архангельск

БИК 041117001

р/с 40101810500000010003

ОКАТО 11420000000

КБК: 09510807150010000110 Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

27. Результатами предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:

- разрешения на установку рекламной конструкции;

- уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальной услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении государственной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления государственной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
4) 100% удовлетворенных устных и письменных обращений на получение информации от общего числа обращений.

29. Показатели качества предоставляемой муниципальной услуги следующие:

исполнение муниципальной услуги в срок, определенный законодательством;

отсутствие жалоб заявителей на некачественное оказание муниципальной услуги;

100% своевременное предоставление ответов на письменные обращения.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

30. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств специалистов, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

Помещение для приема заявителей должно соответствовать санитарным нормам и правилам пожарной безопасности.

31. На территории, прилегающей к зданию Администрации имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

32. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов.
33. Ответственный за прием и регистрацию входящей корреспонденции специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы, общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями Администрации принимает пакет документов и проводит их регистрацию. По требованию Заявителя ему выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов. Далее документы направляются Главе Администрации. Глава Администрации, назначает Уполномоченный орган ответственным за подготовку заключения по представленным документам.

34. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

3.2. Рассмотрение представленных документов

35. Основанием для начала рассмотрения документов, представленных на разрешения на установку рекламной конструкции, установления оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги является поступление документов в Отдел.

36. Специалист Отдела проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции.

37. В случае наличия оснований для отказа в дальнейшем рассмотрении документов (пункт 23 настоящего административного регламента) специалист отдела строительства и архитектуры администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» подготавливает уведомление об отказе. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в дальнейшем рассмотрении документов с разъяснениями, в чем оно состоит. 

Уведомление об отказе подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю.

38. В случае отсутствия оснований для отказа Отдел строительства и архитектуры администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» в течение 10 дней с момента поступления заявки формирует паспорт на распространение наружной рекламы (Приложение № 2) с указанием перечня организаций для согласования. Оформление паспорта на распространение наружной рекламы в соответствующих органах должно быть завершено в течение 36 дней со дня выдачи паспорта на распространение наружной рекламы заявителю. Заявитель вправе самостоятельно получать от уполномоченных органов согласования, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения, и представить его в администрацию муниципального образования «Онежский муниципальный район». При обращении заявителя срок может быть продлен, но не более чем на 10 дней. Впоследствии заявитель возвращает в администрацию района надлежащим образом оформленный паспорт на распространение наружной рекламы. Одновременно с паспортом на распространение наружной рекламы представляется копия документа об уплате государственной пошлины на выдачу разрешения на установку рекламной кон​струкции.

3.3. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной

конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку

рекламной конструкции

39. Основанием для принятия решения является заключение по результатам рассмотрения документов на соответствие всем требованиям, установленным настоящим административным регламентом, и наличие необходимых согласований.

40. В случае соответствия представленных заинтересованными лицами документов всем требованиям, установленным настоящим административным регламентом, и наличия согласований, необходимых для установки рекламной конструкции, специалист Отдела в течение 7 (Семи) дней со дня получения последнего согласования заинтересованного лица готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции в 2 (Двух) экземплярах по форме, установленной приложением № 2 к настоящему административному регламенту. Один экземпляр данного проекта в течение 3 (Трех) дней визируется начальником Отдела.

Согласованный проект разрешения на установку рекламной конструкции подписывается в 2 (Двух) экземплярах заместителем главы администрации в течение 3 (Трех) дней.

41. В случае наличия оснований, указанных в пункте 24. настоящего административного регламента, специалист Отдела готовит в течение 20 (Двадцати) дней со дня получения заявления мотивированное уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

Уведомление об отказе в предоставлении Услуги подписывает заместитель главы администрации.

3.4. Выдача результата предоставления Услуги заявителю

42. Специалист Отдела в течение 3 (Двух) дней после подписания разрешения на установку рекламной конструкции уведомляет Заявителя о готовности документа устно по телефону либо готовит соответствующее письмо, которое подписывается заместителем главы администрации. Данное письмо направляется в течение 2-х рабочих дней специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации.

Специалистом Отдела разрешение на установку рекламной конструкции выдается Заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности.

При получении разрешения на установку рекламной конструкции Заявитель либо его законный представитель расписывается и ставит дату получения на втором экземпляре разрешения.

Разрешение на установку рекламной конструкции может быть направлено заявителю (его представителю) по электронной почте в течение трёх рабочих дней после подписания. 

Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указы​ваются владелец рекламной конструкции,  срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи.

43. Уведомление об отказе в предоставлении Услуги передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.  

IV. Контроль за исполнением административного регламента

44. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

45. Обязанности муниципальных служащих органа администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район», по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

46. Решения заместителя главы администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район», могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также его должностных лиц

47. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

48. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

49. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

50. Жалоба заявителя должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

51. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

52. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

53. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

54. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту 

«Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Онежского муниципального района»

Главе муниципального образования «Онежский муниципальный район»
_________________________________________
от_______________________________________

       (в заявлении гражданина указываются его Ф.И.О., паспортные данные, регистрация по 

месту проживания, адрес для отправки корреспонденции, контактный  тел

  в заявлении юридического лица указывается его полное  наименование 

в соответствии с учредительными  документами, юридический и почтовый адреса, 

контактный телефон, Ф.И.О. руководителя, ИНН)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

Регистрационный № __________________ Дата регистрации ________________

(заполняется структурным подразделением администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район»)

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:

1.
Место размещения рекламы: _______________________________________

2.
Вид рекламы: ____________________________________________________

3.
Размеры рекламы: ________________________________________________

4.
Содержание рекламы: _____________________________________________

5.
Техническое исполнение: __________________________________________

6.
Предполагаемый срок распространения рекламы с _________по _________

____________________  /_______________________/

                 подпись                            расшифровка подписи
М.П.

Дата "__" __________ 20__ г.
Приложение № 2
к административному регламенту

«Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Онежского муниципального района»

ПАСПОРТ

НА РАЗМЕЩЕНИЕ НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ

N ____

 Дата регистрации: "__" ________ 201_ г. Срок действия до ________ 201_ г.

	Рекламодатель: 

	Содержание рекламы, текст: 

	Собственник средства наружной рекламы 

	Вид средства наружной рекламы
	Высота, м


	Длина, м


	Площадь одной стороны __ кв. м.
	Количество сторон - __

	Адрес рекламного места: 

	Собственник рекламного места:

	Дата выдачи Паспорта рекламодателю: 

	Паспорт получил:                                         

Ф.И.О. ______________________________________________________________________

Доверенность _________________________ от "__" _____________ 201 __ г.



	Место размещения средства наружной рекламы




Приложение № 3
к административному регламенту

«Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории Онежского муниципального района»


Приложение №2
к постановлению администрации

муниципального образования

«Онежский муниципальный район»

от 21 июня 2012 года № 655
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче

градостроительных планов земельных участков на территории

муниципального образования «Онежское» и межселенных территориях

муниципального образования «Онежский муниципальный район»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков (далее ГПЗУ) на территории муниципального образования «Онежское» и межселенных территориях муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела строительства и архитектуры (далее ОСиА) администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее – Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления на исполнение муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги;

3) подготовка градостроительного плана земельного участка

4) выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги;

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) физические лица;
2) юридические лица;
5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом

1.3. Требования к порядку информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону (81839) 7-10-42 (доб. 201);

- по электронной почте office@onegaland.ru, stroy@onegaland.ru;

-путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 164840, Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6;
- при личном обращении заявителя по адресу: Архангельская обл.,       г. Онега, ул. Шаревского, 6, каб. 43. 

Режим работы: 

понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30.

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00;
- на официальном сайте Администрации - www.onegaland.ru;
-на региональном портале Архангельской области -www.pgu.dvinaland.ru

7. На информационном стенде Администрации размещается следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование отдела, исполняющего функции по оказании услуги;

- график работы ОСиА;

-  номера телефонов для справок (консультаций); 

- сведения о лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решение и действия (бездействия) органа, а также его муниципальных служащих.

8. На официальном сайте Администрации размещается следующая информация:

- график работы ОСиА;

- перечень необходимых документов;

- стоимость услуги и порядок оплаты;

- срок оказания услуги;

- результат оказания услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ОСиА;

- почтовый адрес Администрации и ОСиА;

- номера телефонов для справок (консультаций);
- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа.

- формы документов;
- порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- текст административного регламента с приложениями (полная версия).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается информация, указанная в пункте 7, а также информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

10. Информирование и консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа при личном обращении, письменно, с использованием факсимильной и телефонной связи, по электронной почте.

11. При устном обращении, в том числе по телефону, специалисты Уполномоченного органа обязаны предоставлять следующую информацию:

- местонахождение ОСиА;

- ответственные лица Уполномоченного органа осуществляющего функции по предоставлению муниципальной услуги и номера рабочих контактных телефонов;

- график работы ОСиА;

- график личного приема Главы Администрации;

- адрес электронной почты Администрации и ОСиА;

- порядок приема обращения; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) лиц, уполномоченных на предоставление услуги;
- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о сроках и порядке рассмотрения документов;

- о размещении на официальном сайте справочных материалов по предоставлению муниципальной услуги;

- о ходе рассмотрения документов на предоставление муниципальной услуги и принятом решении по поступившему заявлению (информация предоставляется только получателям);

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц, лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

- в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое лицо, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначено другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

12. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе факсимильные) рассматриваются в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

13. Обращения, поступившие по электронной почте, о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются в срок, не превышающий 10 дней с момента получения обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

14. Полное наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования «Онежское» и межселенных территориях муниципального образования «Онежский муниципальный район».

15. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район». Функции по предоставлению муниципальной услуги возложены на ОСиА.

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Закон Архангельской области от 01.03.2006 №153-9-ОЗ «Градостроительный кодекс Архангельской области»;

Приказ Минрегиона РФ от 10.05.2011 № 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";
Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 №93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

17. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление на получение градостроительного плана земельного участка (приложение № 1 к регламенту);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц) или представителя заявителя, а также копии документов, подтверждающих полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя;

3) копии регистрационных документов (для юридических лиц - свидетельство о государственной регистрации и выписка из ЕГРЮЛ, и для физических лиц - индивидуальных предпринимателей - свидетельство о государственной регистрации и выписка из ЕГРИП), приказ о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица;

4) кадастровый паспорт (план) земельного участка с координатами (выписка из кадастрового плана земельного участка) на бумажном носителе и, при наличии, - в электронном виде

5) копии действующих технических паспортов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

6) копия топографической съемки с нанесением инженерных коммуникаций (в том числе по инициативе заявителя - в электронном виде) (при наличии у заявителя);

7) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции (при наличии у заявителя);

8) Схема планировочной организации земельного участка (по желанию заявителя).

2.2. Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) заявитель представил документы, неподдающиеся прочтению, а также документы в которых имеются исправления.

2.3. Сроки при предоставлении  муниципальной услуги

19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – до 3 дней со дня поступления запроса заявителя;

2) осмотр земельного участка и рассмотрение представленных документов до 10 дней с момента поступления заявления;
3) подготовка и выдача ГПЗУ – 17 дней.

20. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 60 минут;

21. Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении  муниципальной услуги

22. Основаниями для принятия решения органа, предоставляющего муниципальной услугу, об отказе в подготовке и выдаче ГПЗУ:

1) Невозможность размещения объекта капитального строительства в пределах земельного участка, в отношении которого планируется подготовка ГПЗУ;
2) Несоответствие целевого назначения земельного участка назначению объекта капитального строительства;
3) Неполный комплект документов, указанных в п. 17 настоящего регламента.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

24. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача заявителю копии постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка (с приложением градостроительного плана);

2) выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в исполнении муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

25. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилий, имен и отчеств государственных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

26. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальной услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении государственной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления государственной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) предоставление заявителям возможности получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
27. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу.
III. Административные процедуры

3.1. Прием документов и регистрация заявления

на исполнение муниципальной услуги

28. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов.

29. Ответственный за прием и регистрацию входящей корреспонденции специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы, общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями Администрации принимает пакет документов и проводит их регистрацию. По требованию Заявителя ему выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов. Далее документы направляются главе муниципального образования. Глава направляет документы руководителю аппарата администрации. Руководитель аппарата администрации назначает начальника ОСиА ответственным за предоставление (отказ в предоставлении) Услуги. 

30. Максимальный срок действия составляет 3 рабочих дня.

3.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения

о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги

33. Начальник ОСиА в течение одного дня поручает специалисту ОСиА провести проверку представленных документов.

34. Специалист ОСиА в течение одного дня со дня получения от начальника ОСиА поручения проводит проверку комплектности и правильности оформления представленных документов, наличия оснований для отказа в рассмотрении заявления.

35. Специалист ОСиА в течение 10 дней выезжает для осмотра земельного участка.

36. После проверки документов и осмотра земельного участка специалист ОСиА готовит предложение о возможности предоставления или отказа в предоставлении Услуги по данному заявлению.

37. Отказ в предоставлении Услуги готовится специалистом ОСиА в течение десяти дней со дня получения поручения от начальника ОСиА в случае несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов требованиям, установленным п. 17 настоящего регламента.

38. Решение об отказе в предоставлении Услуги принимает заместитель главы администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район».

3.3. Подготовка градостроительного плана земельного участка.

39. В случае соответствия представленных документов и земельного участка всем требованиям, установленным настоящим регламентом, специалист ОСиА в течение двух дней готовит проект ГПЗУ и проект постановления об утверждении ГПЗУ. Проект ГПЗУ согласовывается начальником ОСиА и в течение одного дня направляется для подписания заместителю главы администрации. Глава муниципального образования «Онежский муниципальный район» принимает решение о подписании (отказе в подписании) постановления об утверждении ГПЗУ. 

40. ГПЗУ подписывается в 2-х экземплярах заместителем главы администрации в течение одного дня со дня поступления.

3.4. Выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги.
41. Специалист ОСиА в течение одного рабочего дня после подписания ГПЗУ и постановления об утверждении ГПЗУ  уведомляет Заявителя о готовности документа устно по телефону, либо готовит сопроводительное письмо, которое подписывается начальником ОСиА. Данное письмо вместе с ГПЗУ и копией постановления об утверждении ГПЗУ (один экземпляр) направляется в этот же день специалистом отдела муниципальной службы, кадровой работы общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации.

42. Специалистом ОСиА ГПЗУ и копия постановления об утверждении ГПЗУ (один экземпляр) выдается Заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности.

43. При получении ГПЗУ и копии постановления об утверждении ГПЗУ Заявитель либо его законный представитель расписывается и ставит дату получения на втором экземпляре ГПЗУ, который будет храниться в техническом архиве ОСиА.

44. В случаях, установленных в п. 2.4 настоящего регламента, специалист ОСиА в течение двух дней готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

45. Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

46. Решение об отказе в предоставлении Услуги принимает заместитель главы администрации.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

47. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем аппарата администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением государственными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной  услуги.

48. Обязанности муниципальных служащих органа, предоставляющего  муниципальную услугу, по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

49. Решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральный законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

50. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

51. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

52. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

53. Жалоба заявителя должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

54. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

55. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

56. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

57. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче 

градостроительных планов земельных участков, расположенных

 на территории муниципального образования «Онежское»

и межселенных территориях муниципального образования 

«Онежский муниципальный район»

                                                                      Главе МО «Онежский муниципальный район»                                       






 от_______________________________________________________

                                                                            (наименование застройщика - полное наименование организации – для юридических лиц,                  

                                                                                  _____________________________________________________________________
                                                                ______________________________________________

                              Ф.И.О. - для граждан почтовый индекс и адрес)
                                                                ______________________________________________






      Тел. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   подготовить  и   выдать градостроительный  план земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________________________________________________________________

                                                              местонахождение земельного участка

__________________________________________________________________________________________________

для строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства:_____________________________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________________________________________

наименование объекта капитального строительства

Кадастровый номер земельного участка: _______________________________________________

К заявлению прилагаются:
1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок ____________________________________

__________________________________________________________________________________________________

3. Кадастровый паспорт земельного участка _____________________________________________________

4. Копия технического паспорта _________________________________________________________________

                                                                                               для объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке

5. Технические  условия подключения объекта к сетям  инженерно-технического обеспечения:

Водоснабжение    ________________________________________________________________________________

                                                                                   N ТУ, кем и когда выданы

Канализация      __________________________________________________________________________________

                                                                                   N ТУ, кем и когда выданы

Теплоснабжение   ________________________________________________________________________________

                                                                                   N ТУ, кем и когда выданы

Электроснабжение ______________________________________________________________________________

                                                                                   N ТУ, кем и когда выданы

Газоснабжение    _________________________________________________________________________________

                                                                                    N ТУ, кем и когда выданы

Телефонизация    _________________________________________________________________________________

                                                                                  N ТУ, кем и когда выданы

____________________________________

__________________________________________________________________________________________________

 кем и когда разработаны

6. копия топографической съемки с нанесением инженерных коммуникаций (в том числе по инициативе заявителя - в электронном виде) (по желанию заявителя);

8. Схема планировочной организации земельного участка. ( по желанию заявителя)

Подпись                               





           "__" ___________ 20__ года
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предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче 

градостроительных планов земельных участков, расположенных
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Владелец рекламной конструкции после ее установки уведомляет Отдел о том, что конструкция установлена





Специалист Отдела осуществляет


осмотр места установки конструкции





Решение об отказе в предоставлении Услуги выдается Заявителю на руки либо направляется по почте





В случае получения отказа заинтересованного лица специалист Отдела готовит Заявителю решение об отказе в предоставлении Услуги с указанием причины отказа





в случае выявленных замечаний или оснований для отказа готовит Заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги


с указанием причины отказа 





После получения последнего согласования 





Разрешение на установку рекламной конструкции выдается Заявителю после оплаты государственной пошлины





Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги





Заявитель представляет заявление, необходимый комплект документов 


в соответствии с пп. 13,14 настоящего регламента





Специалист Отдела уведомляет Заявителя о готовности документа 





 заместитель главы администрации принимает решение в выдаче разрешения





Направляет �документы 


на согласование 





Согласования получены Заявителем самостоятельно





определяет перечень лиц, согласование которых необходимо для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче





Готовит в течение проект разрешения на установку рек�ламной конструкции





Специалист Отдела проводит проверку оформления и комплектности представленных документов, после чего:





Рассмотрение документов и проверка





Регистрация входящих документов





Заявителю готовится письменное уведомление об отказе 


в предоставлении Услуги 





Наличие оснований для отказа, указанных в п. 2.4. регламента.








Направление документов начальнику ОСиА, который назначает ответственного специалиста �





Специалист готовит чертеж градостроительного плана земельного участка 





Специалист готовит градостроительный план земельного участка �и выдает его Заявителю 





Специалист проводит осмотр земельного участка, в отношении которого испрашивается градостроительный план





Заявителю готовится письменное уведомление об отказе 


в предоставлении Услуги 





Документы нечитаемые





Материалы комплектны





Регистрация и проверка комплектности входящих документов





Заявитель представляет заявление, необходимый комплект документов 








Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги
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