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МКУ «АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 29 апреля 2013 года


	№ 519


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением главы муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 27.04.2012 г. № 236 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район», 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: предоставление разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Онежское» и межселенных территориях муниципального образования «Онежский муниципальный район».
2. Разместить настоящее постановление и приложение к нему на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.onegaland.ru). 

3. Контроль за выполнением постановления возложить на руководителя аппарата Смагина П.А.

	Исполняющий обязанности главы

муниципального образования 
	                                      А.Л. Варакин


Утвержден

Постановлением МКУ «Администрация

муниципального образования

«Онежский муниципальный район»

от 29 апреля 2013 года № 519

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объектов капитального строительства на территории

муниципального образования «Онежское» и межселенных территориях
муниципального образования «Онежский муниципальный район»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Онежское» и межселенных территориях муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела строительства и архитектуры (далее ОСиА) МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ» (далее - Управление) администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее – Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение представленных документов, в том числе с проведением публичных слушаний;

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги

4) выдача (направление) результата предоставления услуги;
3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении

муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков.

5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом

1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону (81839) 7-10-42 (доб. 201);

- по электронной почте office@onegaland.ru, stroy@onegaland.ru;

-путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 164840, Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6;
- при личном обращении заявителя по адресу: Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6, каб. 43. 

Режим работы: 

понедельник - пятница: с 8:30 до 17:30.

обеденный перерыв: с 13:00 до 14:00.

- на официальном сайте Администрации - www.onegaland.ru 

-на региональном портале Архангельской области -www.pgu.dvinaland.ru

7. На информационном стенде Администрации размещается следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование Уполномоченного органа, исполняющего функции по оказании услуги;

- график работы ОСиА;

- номера телефонов для справок (консультаций); 

- сведения о лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решение и действия (бездействия) органа, а также его муниципальных служащих.

8. На официальном сайте Администрации размещается следующая информация:

- график работы ОСиА;

- перечень необходимых документов;

- стоимость услуги и порядок оплаты;

- срок оказания услуги;

- результат оказания услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ОСиА;

- почтовый адрес Администрации и ОСиА;

- номера телефонов для справок (консультаций); 

- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа;
- формы документов;
- порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

- текст административного регламента с приложениями (полная версия).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается информация, указанная в п. 7, а также информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

10. Информирование и консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа при личном обращении, письменно, с использованием факсимильной и телефонной связи, по электронной почте.

11. При устном обращении, в том числе по телефону, специалисты Уполномоченного органа обязаны предоставлять следующую информацию:

- местонахождение ОСиА;

- ответственные лица Уполномоченного органа осуществляющего функции по предоставлению муниципальной услуги и номера рабочих контактных телефонов;

- график работы ОСиА;

- график личного приема Главы Администрации;

- адрес электронной почты Администрации и ОСиА;

- порядок приема обращения; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) лиц, уполномоченных на предоставление услуги.

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о сроках и порядке рассмотрения документов;

- о размещении на официальном сайте справочных материалов по предоставлению муниципальной услуги;

- о ходе рассмотрения документов на предоставление муниципальной услуги и принятом решении по поступившему заявлению (информация предоставляется только получателям).
При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц, лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

- в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое лицо, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначено другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

12. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе факсимильные) рассматриваются в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

13. Обращения, поступившие по электронной почте о порядке предоставления муниципальной услуги, рассматриваются в срок, не превышающий 10 дней с момента получения обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

14. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Онежское» и межселенных территориях муниципального образования «Онежский муниципальный район».

15. Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ». Функции по предоставлению муниципальной услуги возложены на ОСиА.

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция РФ от 12 декабря 1993 года.

2) Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ. 

3) Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5) Постановление Правительства   Архангельской   области  от  28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме». 

6)
Свод правил СП 42.13330.2011.
7)
СНиП 2.07.01-89*. «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений».
8) Решение Совета депутатов МО «Онежское» от 29 сентября 2011 года № 117 «Об утверждении правил землепользования и застройки г. Онеги».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

17. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) Заявление о предоставлении услуги (приложение № 1 к регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия), документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса РФ);

3)Документы, подтверждающие право собственности или пользования земельным участком, в случае, если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

4) Документы, подтверждающие право собственности, зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, предоставляются заявителем по желанию, если заявитель не предоставил по собственной инициативе данные документы, то организация, предоставляющая муниципальную услугу должна самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных  запросов. 

18. Требования к оформлению документов и способы их подачи.

Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 17 настоящего административного регламента, составляется по форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

Документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя, должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника. 

Документы, предусмотренные подпунктом 4 пункта 17 настоящего административного регламента, представляются в виде ксерокопии в одном экземпляре.

В документах, представленных заявителем, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.2. Сроки при предоставлении  муниципальной услуги

19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация заявления (3 дня);

2) рассмотрение заявления на Комиссии и направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение (10 (десять) дней после регистрации заявления);

3) проведение Комиссией публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства (26 (двадцать шесть) дней);

4) подготовка заключения о результатах публичных слушаний и его опубликование (обнародование) (10 (десять) дней с момента завершения публичных слушаний);

5) подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их начальнику Управления Администрации (10 (десять) дней с момента опубликования заключения о результатах публичных слушаний;

6) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги (в течение 3 (трех) дней со дня поступления начальнику Управления Администрации рекомендаций Комиссии по результатам публичных слушаний); 

7) выдача результата предоставления Услуги (3 дня со дня принятия решения).

20. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 60 минут.
21. Срок предоставления муниципальной услуги – до 65 дней со дня  поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

22. Основаниями для принятия решения органа, предоставляющего муниципальной услугу, об отказе предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства:

1) Рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, подготовленные на основании заключения о результатах публичных слушаний;

2) Неполнота документов, указанных в п. 17 настоящего регламента;

3) Лицо, подающее заявление, не относится к числу лиц, которые могут быть заявителями п.4 настоящего регламента.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Согласно п. 4 ст.40 Градостроительного кодекса, вопрос о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, определенном уставом муниципального образования и  нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования с учетом положений, предусмотренных статьей 39 настоящего Кодекса. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

24. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

2) отказ в предоставлении такого разрешения.

2.7. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

25. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.8. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

26. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальной услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении государственной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления государственной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) предоставление заявителям возможности получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
27. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу.
III. Административные процедуры

3.1. Прием документов и регистрация заявления

на исполнение муниципальной услуги

28. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов.

29. Ответственный за прием и регистрацию входящей корреспонденции секретарь Управления Администрации. По требованию Заявителя ему выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов. Далее документы направляются начальнику Управления Администрации. Начальник Управления Администрации назначает начальника ОСиА ответственным за предоставление (отказ в предоставлении) Услуги. 
30. Максимальный срок действия составляет 3 рабочих дня.

3.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения

о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги

31. Начальник ОСиА в течение 1 (одного) дня назначает специалиста ОСиА ответственным исполнителем по данному заявлению. 

32. В течение 6 (шести) дней со дня получения заявления от начальника ОСиА специалист ОСиА при правильно оформленных представленных документах: 

- обеспечивает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на Комиссии;

- обеспечивает направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через 10 (десять) дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

33. В течение 14 (четырнадцати) дней специалист ОСиА обеспечивает проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства.

34. В течение 15 (пятнадцати) дней специалист ОСиА обеспечивает подготовку заключения о результатах публичных слушаний и его опубликование (обнародование).

35. В течение 10 (десяти) дней специалист ОСиА обеспечивает подготовку рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их главе муниципального образования.

36. В случае, если в заявлении не содержится обоснование того, что отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции:

- соответствуют требованиям технических регламентов, требованиям и рекомендациям строительных норм и правил, иным нормативно-техническим документам, требованиям охраны окружающей среды, санитарно-эпидемиологическим, противопожарным нормативам и правилам;

- необходимы для эффективного использования земельного участка;

- не ущемляют права правообладателей смежных земельных участков и объектов капитального строительства, расположенных на них, других объектов недвижимости и к заявлению не приложены копии официальных документов, подтверждающих информацию, указанную в таком заявлении специалист ОСиА в течение 14 (четырнадцати) дней готовит проект решения об отказе в рассмотрении заявления.

37. Решение об отказе в рассмотрении заявления принимает глава муниципального образования в форме письма в течение 3 (трех) дней.

38. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении. 

3.3. Принятие решения о предоставлении

(отказе в предоставлении) Услуги

39. На основании положительных рекомендаций Комиссии по результатам публичных слушаний специалист ОСиА в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в форме постановления Администрации и в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней, его согласование.

40. На основании отрицательных рекомендаций Комиссии по результатам публичных слушаний специалист ОСиА готовит проект решения об отказе в предоставлении Услуги в форме постановления Администрации и осуществляет его согласование в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней.

3.4. Выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги.
Решение в форме постановления Администрации выдаётся заявителю (его представителю) лично либо направляется по почте заказным письмом по адресу, указанному в заявлении, в электронном виде в течение трёх рабочих дней после подписания.

При получении результата предоставления Услуги заявитель расписывается на документе, который остается в ОСиА, и ставит дату получения.

При отправке по почте результата предоставления Услуги специалист ОСиА подшивает в дело экземпляр почтового уведомления с отметкой о вручении.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

47. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы администрации в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением государственными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной  услуги.

48. Обязанности муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных  служащих.

49. Решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральный законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

1. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МКУ « Администрация муниципального образования «Онежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МКУ « Администрация муниципального образования «Онежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МКУ « Администрация муниципального образования «Онежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МКУ «Администрация муниципального образования «Онежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. Жалобы, указанные в пункте 1 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа (кроме заместителя руководителя) – заместителю руководителя (по подведомственности) или руководителю органа;

2) на решения и действия (бездействие) заместителя руководителя органа – руководителю органа;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя органа – главе муниципального образования.

3. Жалобы, указанные в пункте 1 настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через официальный сайт муниципального образования;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

6. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

7. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 1 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МКУ «Администрация муниципального образования «Онежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 8 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешений на отклонение

от предельных параметров разрешенного

строительства, реконструкции объектов
капитального строительства»

Форма (образец) заявления 
	
	Начальнику управления по инфраструктурному развитию и ЖКХ администрации МО «Онежский муниципальный район» 


З А Я В Л Е Н И Е  

Прошу рассмотреть возможность предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства расположенного по адресу: _____________________________ 
                                                                                                                 (указывается адрес 

_____________________________________________________________________________

объекта капитального строительства)
Существующие параметры объекта капитального строительства составляют:

_____________________________________________________________________________

(указываются общая площадь, этажность, площадь застройки объекта капитального строительства.
_____________________________________________________________________________

Также указывается существующий процент застройки земельного участка, 
_____________________________________________________________________________
на котором расположен объект капитального строительства.)
Испрашиваемые параметры объекта капитального строительства составляют:

_____________________________________________________________________________
(указываются планируемые параметры объекта капитального строительства, в отношении которого испрашивается разрешение:
_____________________________________________________________________________
общая площадь, этажность, площадь застройки. Также указывается планируемый процент застройки земельного участка, 
_____________________________________________________________________________
на котором расположен объект капитального строительства.)
ЗАЯВИТЕЛЬ:________________________________________________________________

                                     (полное наименование юридического лица, ФИО – физ. лица, адрес проживания (для физ. лиц)

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

(когда и каким органом зарегистрировано (для юридических лиц и для индивидуальных предпринимателей), юридический (почтовый) адрес, паспортные данные (для физ. лиц)

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(в лице Ф.И.О., должность  представителя, доверенность (дата выд., №), № контактного телефона )

«_____»__________________20___г. 
________________________________(подпись)
Приложение №2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
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Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги


Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления на Комиссии








Проведение Комиссией публичных слушаний, прием предложений и замечаний участников публичных слушаний для включения их в протокол публичных слушаний.





Подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их Главе Администрации.








Подготовка заключения о результатах публичных слушаний и его опубликование (обнародование).








Наличие в представленных документах оснований для отказа в приеме, установленных  п. 2.3








Направление Комиссией сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.








Представлены документы, предусмотренные п. 17 в документах отсутствуют основания для отказа в приеме, установленные  п. 2.3








Подготовка уведомления Администрации об отказе в предоставлении Услуги








Заявитель предоставляет заявление и документы.








Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства








Документы не соответствуют всем требованиям Регламента





Выдача результата предоставления Услуги





Отказ в приеме документов
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