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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 02 декабря 2014 года

	№ 1250



Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением главы муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 27 апреля 2012 года № 236 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район», 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам, находящимся в муниципальной собственности, транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если указанные перевозки осуществляются (полностью или частично) по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Онежский муниципальный район», муниципального образования «Онежское».
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации в сети Интернет. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ» Родионова А.Ю.

	Исполняющий обязанности главы

муниципального образования 
	                                  А.Л. Варакин


Утвержден

постановлением администрации

муниципального образования

«Онежский муниципальный район»

от 02 декабря 2014 года № 1250

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам, находящимся в муниципальной собственности, транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если указанные перевозки осуществляются (полностью или частично) по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Онежский муниципальный район», муниципального образования «Онежское» 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент определяет порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам, находящимся в муниципальной собственности, транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если указанные перевозки осуществляются (полностью или частично) по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Онежский муниципальный район», муниципального образования «Онежское».
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение представленных документов;

3) принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) оформление и выдача разрешения на движение по автомобильным дорогам, находящимся в муниципальной собственности, транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
  3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении

муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические либо юридические лица, имеющие соответствующие автотранспортные средства. От имени заявителей вправе выступать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом.

1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону (81839) 7-10-42 (доб. 351);

по электронной почте energy@onegaland.ru;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 164840, Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6;

при личном обращении заявителя по адресу: Архангельская обл., г. Онега, ул. Шаревского, 6, каб. 5. 

Режим работы: понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30.

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

6. На официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу в сети Интернет www.onegaland.ru размещается следующая информация: текст настоящего административного регламента;

контактные данные органа, предоставляющего муниципальную услугу, указанные в пункте 5 настоящего административного регламента;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам, находящимся в муниципальной собственности, транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если указанные перевозки осуществляются (полностью или частично) по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Онежский муниципальный район», муниципального образования «Онежское».
8. Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ» администрации МО «Онежский муниципальный район» 

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993 («Собрание законодательства Российской Федерации»,  26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», 21.01.2009, № 7; «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);

- Федеральный закон от 06 октября 2003г. № 131 - ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (от 08.10.2003 № 202 газета «Российская газета»);

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
- Федеральный закон от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 50, ст. 4873; Российская газета, 1995, 26 декабря);

- Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46, ст. 5553; Российская газета, 2007, 14 ноября);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 26 сентября 1995 г. № 962 «О взимании платы с владельцев или пользователей автомобильного транспорта, перевозящего тяжеловесные грузы, при проезде по автомобильным дорогам общего пользования» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 40, ст. 3817; Российская газета, 1995, 24 октября);

- Постановление  Правительства Российской Федерации от 14 октября 1996 г. № 1211 «Об установлении временных ставок платы за провоз тяжеловесных грузов по федеральным автомобильным дорогам и использовании средств, получаемых от взимания этой платы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 43, ст. 4924; Российская газета, 1996, 22 октября);

- Положение о порядке компенсации ущерба, наносимого тяжеловесными автотранспортными средствами при проезде по федеральным автомобильным дорогам, утверждённым Министерством транспорта Российской Федерации 30.04.97, (Российские вести, еженедельник «Курьер», 1997, № 19; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1997, № 13);

- Приказ Минтранса РФ от 04.07.2011 N 179 "Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов" ("Российская газета", N 213, 23.09.2011). 
- Настоящим административным регламентом.

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

10. Перечень документов, необходимых для получения услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

- заявление установленной формы;

- копия паспорта транспортного средства;

- схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси;

- платежное поручение или квитанция об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на перевозку (предоставляются в течение 7 дней после получения счета на оплату, но не позднее даты получения разрешения);

- для тяжеловесных грузов к заявлению прилагается платежное поручение или квитанция об оплате ущерба, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством, весовые параметры которого превышают установленные предельные нормы (предоставляются в течение 7 дней после получения счета на оплату ущерба, но не позднее даты получения разрешения);

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.

Заявитель может представить дополнительную информацию в печатной или рукописной форме (наименование, адрес и телефон получателя груза).

11. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

- заявление подается по установленной форме согласно Приложению 1 к административному регламенту;

- заявление должно содержать все необходимые сведения о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию. В заявлении указывается вид разрешения (разовое или на определенный срок), которое желает получить перевозчик;

- дата и сроки в документе должны быть обозначены арабскими цифрами, а в скобках - словами. Наименование перевозчика, адрес, маршрут перевозки, категория и характеристика груза указываются полностью разборчивым почерком;

- документы должны быть заверены подписью руководителя организации, подающей документы, и печатью (при наличии);

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы представляются на русском языке;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы не должны противоречить друг другу.

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.  Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

-лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 4  настоящего административного регламента;

-заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (пункта 10 настоящего административного регламента);
- не представлены копии платежного поручения или квитанции, подтверждающие оплату за провоз тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 

- отсутствие технической возможности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений;

Решение об отказе в выдаче разрешения оформляется письменным уведомлением, направляемым почтой заявителю, и должно содержать конкретные и обоснованные причины отказа. Подготовленный проект решения об отказе в выдаче разрешения, завизированный непосредственным исполнителем, представляется на подпись начальнику МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ».

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

13. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – в течение 3 дней со дня поступления запроса заявителя;

2) рассмотрение документов, предоставленных заявителем, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, - в течение 3 дней с момента регистрации запроса.

14. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до  15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении  муниципальной услуги

15. Основаниями для принятия решения органа, предоставляющего муниципальной услугу, о приостановлении выдачи разрешения являются:

1) - заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 10 настоящего административного регламента Основаниями для принятия решения органа, предоставляющего муниципальной услугу, об отказе в выдаче разрешения  являются:

1) . - полная масса автотранспортных средств или габариты не соответствуют допустимым нагрузкам или габаритам мостовых сооружений и иных инженерных сооружений (вертикальные компенсаторы тепловых сетей, пересечений с линиями ВЛ) на заявленном маршруте;
2) масса автотранспортных средств распределена неравномерно и отклонения в осевых нагрузках составляют более 35%, а для передней оси более 40%;

3) маршрут движения, указанный в заявлении, находится вне зоны сети автомобильных дорог находящихся в собственности муниципального образования «Онежский муниципальный район», либо муниципального образования «Онежское».

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги

16. За выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов заявитель уплачивает государственную пошлину согласно статье 333.33 Налогового кодекса Россий​ской Федерации в размере 1000 руб. 

Реквизиты для уплаты государственной пошлины:

Получатель: УФК по Архангельской области (МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ»)

ИНН 2906007873 КПП 290601001

Расч. сч. № 40101810500000010003 в ГРКЦ ГУ Банка России по Архангельской обл. г. Архангельск

БИК 041117001

л/сч 04243200000

ОКТМО 11646000

ОГРН 1122920001160

164840, Архангельская область, г.Онега ул. Шаревского д.6

Код доходов:

	050 1 08 07174 01 1000 110
	Государственная пошлина за выдачу органом местного самоуправления муниципального района специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты муниципальных районов


17. Плата, указанная в пункте 16 настоящего административного регламента, вносится в безналичной форме.

2.6. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

18. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилий, имен и отчеств государственных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.7. Результаты предоставления муниципальной услуги

19. Результатом предоставления услуги является выдача заявителю разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

2.8. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

20. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальной услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении государственной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления государственной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) предоставление заявителям возможности получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
21. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

22. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

23. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальных служащий органа, предоставляющего государственную услугу, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1, 2 пункта 13 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги (пункт 12 настоящего административного регламента).

24. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 12 настоящего административного регламента) муниципальный  служащий органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами пункта 12 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

25. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 12 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его государственному служащему органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственному за работу с документами.
26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

- консультирование по оформлению пакета документов, необходимых для получения разрешения;

- прием, регистрацию и проверку документов для получения разрешения;

- расчет платы за провоз тяжеловесных и грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования «Онежский муниципальный район», муниципального образования «Онежское»;
- предоставление реквизитов для оплаты госпошлины за выдачу разрешения на перевозку автотранспортом тяжеловесных, крупногабаритных грузов;

- оформление и выдачу реквизитов на оплату за провоз тяжеловесных грузов
- проверку представленных заявителем документов, подтверждающих оплату за провоз тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования «Онежский муниципальный район»;

- выдачу разрешения;
- подготовку уведомления об отказе в выдаче разрешения или приеме заявления или об отказе в рассмотрении документов.
27. Специалист отдела муниципальной службы, кадровой работы, общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, либо делопроизводитель МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ» производит прием заявления о выдаче разрешения  на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

28. Заявитель может направить заявление и прилагаемые к нему документы почтовым отправлением с описью вложения, либо по электронной почте.

3.2. Рассмотрение представленных документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги

29. Делопроизводитель МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ» направляет заявление с приложенными к нему документами в отдел энергетики, транспорта, связи и дорог (далее отдел ЭТСД).
30. Специалист отдела ЭТСД проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 12 настоящего административного регламента).

31. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отдела ЭТСД подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю почтовым отправлением. При этом заявителю возвращаются направленные им документы.

32. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист отдела ЭТСД подготавливает разрешение на специальном бланке  и направляет его заявителю в срок, установленный главой 2.3. настоящего административного регламента. 

33. Разрешение выдается на каждый автомобиль, перевозящий тяжёловесный и (или) негабаритный груз. В разрешении указываются владелец транспортного средства,  срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи. Разрешение самостоятельно согласовывается Заявителем с отделением ГИБДД ОМВД России по «Онежскому району», о чём на странице 2 разрешения ставится отметка.

34. Разрешение на движение по автомобильным дорогам, находящимся в муниципальной собственности, транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, подписывается начальником МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ», в его отсутствие - заместителем начальника управления.

3.3. Выдача результата предоставления Услуги заявителю

35. Специалист отдела ЭТСД уведомляет Заявителя о готовности документа устно по телефону либо готовит соответствующее письмо, которое подписывается начальником МКУ «Управление по инфраструктурному развитию и ЖКХ», в его отсутствие - заместителем начальника управления. Данное письмо направляется Заявителю в течение двух рабочих дней делопроизводителем управления.

Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам, находящимся в муниципальной собственности, транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов выдается Заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности. При получении разрешения Заявитель расписывается в журнале учёта выдачи разрешений и ставит дату получения.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

36. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем аппарата администрации МО «Онежский муниципальный район» следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

37. Обязанности муниципальных служащих органа администрации МО «Онежский муниципальный район» по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

38. Решения руководителя аппарата администрации МО «Онежский муниципальный район», могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, а также его должностных лиц

(государственных служащих)

39. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

40. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

41. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

42. Жалоба заявителя должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

43. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

44. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

45. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

46. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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МКУ «Управление по 

инфраструктурному развитию и ЖКХ» 

Родионову А.Ю.

                                ЗАЯВЛЕНИЕ
    на получение специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и
                     (или) крупногабаритных грузов
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН / ОГРИП владельца транспортного средства*
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование**
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	


	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина(м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	
	(подпись)
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Заявитель самостоятельно получает согласование ГИБДД на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов





Решение об отказе в предоставлении Услуги выдается Заявителю на руки либо направляется по почте





в случае выявленных замечаний или оснований для отказа готовит Заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги


с указанием причины отказа 





Специальное разрешение на  движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов вы�дается Заявителю после оплаты госпошлины





Блок-схема процедуры по предоставлению услуги





Заявитель представляет заявление, необходимый комплект документов 


в соответствии с п. 10 настоящего регламента





Специалист отдела энергетики, транспорта, связи и дорог уведомляет Заявителя о готовности документа 





Начальник управления по инфраструктурному развитию и ЖКХ принимает решение в выдаче разрешения





Готовит проект специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов





Специалист отдела энергетики, транспорта, связи и дорог проводит проверку оформления и комплектности представленных документов, после чего:





Рассмотрение документов и проверка





Регистрация входящих документов








0214120212500
0214120212500

