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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 23 марта 2018 года
	№ 278



Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также земельных участков собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением главы муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 27 апреля 2012года № 236 «О порядке разработки и  утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район»», в целях организации деятельности отраслевых органов администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район»,

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «предоставление земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также земельных участков собственность на которые не разграничена расположенных на территории муниципального образования "Онежский муниципальный район», без проведения торгов.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и земельным отношениям Гришина И.И.
Исполняющий обязанности 

главы муниципального образования 

«Онежский муниципальный район»                                                    А.Н. Вепрев
Утвержден 

постановлением администрации 

муниципального образования

«Онежский муниципальный район»

от 23 марта 2018 года № 278

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также земельных участков собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования "Онежский муниципальный район», без проведения торгов.
I. Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
1.Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также земельных участков собственность на которые не разграничена расположенных на территории муниципального образования "Онежский муниципальный район», без проведения торгов (далее - муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее – «Администрация») в лице муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и земельным отношениям» администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее - «Комитет») при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги от заявителя;

- рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в ее предоставлении.

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении
муниципальной услуги
4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) физические лица;

2) юридические лица.

5. От имени заявителей, являющихся юридическими лицами (организациями), вправе выступать:

руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;

представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации.

6. От имени заявителей, являющихся физическими лицами, вправе выступать:

представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;

законный представитель физического лица (если последний  не полностью дееспособен) при представлении документов, подтверждающих права законного представителя.

1.3. Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной  услуги
7. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- непосредственно в здании Администрации или в земельном отделе Комитета;
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
8. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты отраслевых органов Администрации, а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении Муниципальной услуги размещаются:
-на Интернет-сайте Администрации: www.onegaland.ru.

-на информационном стенде в Администрации и Комитета.
 Адрес местонахождения Администрации и Комитета: 164840, Архангельская область, г. Онега, ул. Шаревского, д. 6.

- Контактные телефоны: (81839) 7-10-42, 7-19-10

- Факс: (81839) 7-10-42.

- Адрес электронной почты: office@onegaland.ru
9. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (при обращении заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

- контактные данные отраслевых органов Администрации (почтовый адрес, адрес официального Интернет-сайта Администрации, номер телефона для справок, адрес электронной почты);

- график приема заявителей: 

- понедельник 14.00 - 17.00 ;
- вторник 09.00 - 13.00 ;
- среда -  неприемный день;
- четверг 14.00 - 16.30 ;
- пятница – 09.00 - 13.00 ;
- суббота, воскресенье – выходной.
- Адрес электронной почты: office
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land.ru, 164840, Архангельская область, г. Онега, ул. Шаревского, д. 6.

- Контактные телефоны: (81839) 7-10-42.

- Факс: (81839) 7-10-42.
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления Услуги.

10. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отраслевых органов Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника отраслевого органа Администрации. Время разговора не должно превышать 10 минут.
 При невозможности сотрудника отраслевого органа Администрации, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника отраслевого органа Администрации, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
11. Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).
12. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет- сайте администрации муниципального образования, размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие оказание муниципальной услуги;
- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления услуги (приложение № 1);
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
13. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:
- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
1.4. Стандарт предоставления муниципальной услуги
14. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также земельных участков собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования "Онежский муниципальный район», без проведения торгов.
15. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом.
16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25.12.93, № 237);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета, 30.12.2004, № 290);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть третья) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 49, ст. 4552);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148);

Федеральным законом от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 26, ст. 2582);

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017);

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 4, ст. 251);

Федеральным законом от 07.07.2003 N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 28, ст. 2881);

Федеральным законом от 15.04.98 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 16, ст. 1801);

Федеральным законом от 29.07.98 N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3813);

- Федеральным законом от 24.11.1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 01.12.2014г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»

- Федеральным законом Российской Федерации от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59‑ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 N 83 "Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, « 8, ст. 920);

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 01.09.2014 № 540 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков" («Российская газета», № 217, 24.09.2014); 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 « 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов " (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015);

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015);

- постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 г №408-пп «О государственных информационных системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской области и предоставлением муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме».

- иными правовыми актами Российской Федерации, Архангельской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Онежский муниципальный район» регламентирующими правоотношения в сфере предоставления земельных участков.

1.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
17. Для предоставления земельных участков без проведения торгов с предварительным согласованием предоставления земельного участка необходимы документы:

1 этап (предварительное согласование предоставления земельного участка):

- документ, удостоверяющий личность (оригинал или нотариально заверенная копия), документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени и в интересах заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия);

- заявление о предоставлении Услуги (оригинал по форме, приведенной в 
Приложении № 3 к настоящему регламенту). В котором должны быть указаны:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса РФ оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2 этап (предоставление земельного участка без проведения торгов):

- заявление о предоставлении Услуги (оригинал по форме, приведенной в 
Приложении № 4 к настоящему регламенту). В котором должны быть указаны:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 настоящего Кодекса. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

18. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе представить самостоятельно:
- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;
- решение органа местного самоуправления о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в случае предоставления земельного участка инвалидам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке.
19. Заявитель может представить документы, указанные в пункте 17-18 настоящего регламента, следующими способами:
1) по почте;

2) посредством личного обращения;

3) в электронной форме;
4) посредством обращения в многофункциональный центр.
При личном обращении заявитель подает заявление и документы, перечисленные в пунктах 17-18 настоящего регламента, сотруднику отдела организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации.

1.6. Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги
20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с разделом 1.2 настоящего административного регламента;

заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с разделом 1.5 настоящего административного регламента;

заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;

заявитель представил документы с не оговоренными исправлениями, серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать содержание, с подчистками либо приписками, зачеркнутыми словами, записями, выполненными карандашом.

1.7. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий при предоставлении муниципальной услуги:

Регистрация запроса заявителя - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления;
 В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или при наличии оснований, указанных в пункте 8 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. 

В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка уполномоченный орган рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного Кодекса РФ и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направляет принятое решение заявителю;

3) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 настоящего Кодекса, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

22. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности уполномоченный орган в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления любого из этих заявлений, совершает одно из следующих действий:

1) обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее  - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного Кодекса.

3) проверяет документов, представленных заявителем, и установление наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги - в течение 10 дней со дня поступления запроса заявителя в Администрацию;

23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги и при получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
1.8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
24. Основаниями для принятия решения об отказе являются:

- обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям Администрации;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;

- письменный отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги;

- в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст запроса не поддается прочтению;

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении об его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении об его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- границы земельного участка, указанного в заявлении об его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
- площадь земельного участка, указанного в заявлении об его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
25. Основаниями для принятия решения о приостановлении являются:

На период проведения кадастрового учета земельного участка предоставление государственной услуги приостанавливается.
- поступления от заявителя письменного заявления о приостановлении  предоставления муниципальной услуги;

- определение или решение суда.

1.9. Плата, взимаемая с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

1.10. Результаты предоставления муниципальной услуги

26. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю:

1)постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, заключение договора безвозмездного пользования в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование; заключение договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату; заключение договора аренды земельного участка в случае предоставления земельного участка в аренду;
2) выдача письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1.11. Требования к местам предоставления

государственной услуги

27. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения администрации, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

28. Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этого помещениях.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями                        и столами для возможности оформления документов.

В местах информирования заявителей размещаются график работы                   с заявителями, перечни документов, необходимых для предоставления государственной услуги, образцы их заполнения, порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

К помещениям, в которых Комитетом предоставляются муниципальные услуги для инвалидов и других маломобильных групп населения:

- обеспечиваются условиях для их беспрепятственного доступа в Комитет администрации Онежского района и предоставляемых в нем услугах;

- обеспечивается возможность самостоятельного или с помощью сотрудников администрации или Комитета передвижения по территории администрации Онежского района, входа в администрацию и выхода из нее;

-  обеспечивается возможность посадки в автотранспортное средство и высадки из него на парковке администрации Онежского района, в том числе с использованием кресла коляски и при необходимости с помощью специалистов администрации или Комитета.

При получении муниципальной услуги инвалиды и другие маломобильные группы населения имеют право на:

- сопровождение  и оказание помощи на объектах, если у такого заявителя имеется стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- присутствие сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- присутствие собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное получение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

- оказание специалистами Комитета, предоставляющими муниципальные услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

1.12. Показатели доступности и качества

государственной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения                                        за предоставлением государственной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия                                   с уполномоченным органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных                                                и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги и обеспечения возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы                               о предоставлении услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами)                 в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

30. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении государственной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих администрации и решений администрации.

II. Административные процедуры
2.1.  Прием, регистрация и проверка заявления и приложенных к нему документов
31. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является поступление в адрес Администрации письменного заявления с прилагаемыми к нему документами.
32. Ответственное лицо отдела муниципальной службы, кадровой работы, общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями Администрации (далее - «Ответственное лицо») производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя или его представителя. 

Ответственное лицо:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя либо полномочия представителя;

2) вносит в установленном порядке в журнал регистрации обращений запись о регистрации заявления:

а) регистрационный номер;

б) дату регистрации заявления;

в) данные о заявителе;

г) цель обращения заявителя.

33. Ответственное лицо проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в приложении к заявлению.
34. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1. отсутствие одного из документов, указанных в приложении;
2. содержание в документе не оговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;
35. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в приложении, ответственное лицо отдела муниципальной службы, кадровой работы, общего делопроизводства и взаимодействия с поселениями, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:
3. при согласии Заявителя устранить препятствия возвращает представленные документы;
4. при несогласии Заявителя устранить препятствия обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.
36. Ответственное лицо передает заявление и документы Главе Администрации для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или конкретного исполнителя, ответственного за производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

2.2. Рассмотрение  принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, принятых от заявителя.

37. Глава муниципального образования:

1) рассматривает документы, принятые от заявителя;

2) определяет отраслевой орган, ответственный за производство по заявлению;

3) в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

38.  Начальник отраслевого органа:

1) рассматривает документы, принятые от заявителя;

2) назначает специалиста-исполнителя;

3) в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

39. Специалист, ответственный за производство по заявлению (далее - «Специалист»), проводит проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

а)   документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием юридического и почтовых адресов;

в) фамилии, имена, отчества, адреса их места жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

д) документы не исполнены карандашом;

е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

40. Специалист формирует дело на объект, указанный в заявлении.  

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.  

41. Специалист:

1) рассматривает дело по существу;

2)проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.     

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

2.3. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка
42. Основанием для начала административного действия является принятое решение о необходимости подготовки извещения о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

43. Критерием принятия решения об опубликовании извещения о предоставлении земельного участка или подготовке решения об отказе в предоставлении земельного участка является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка.

44. Специалист, ответственный за производство по заявлению,  обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

45. Администрация осуществляет прием заявлений в месячный срок после опубликования извещения о предоставлении земельного участка.
Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе.
В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе специалист, ответственный за выполнение административного действия, в недельный срок со дня поступления этих заявлений направляет решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка.
46. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалистом принимается решение о выполнении следующего административного действия.
2.4. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждения схемы
расположения земельного участка
47. Основанием для начала административного действия является вывод специалиста об отсутствии поступивших в течении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.
48. Специалист готовит проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка  (если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка).
Проект постановления направляется на согласование в соответствующие отраслевые органы Администрации.
Специалист направляет заказным письмом либо нарочно копию постановления о предварительном предоставлении земельного участка заявителю для дальнейшей постановки земельного участка на кадастровый учет.
49.  В случае отказа направляет гражданину заказным письмом либо нарочно мотивированный отказ в предоставлении услуги.
2.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка  в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное пользование), заключение договора купли-продажи, договора безвозмездного пользования или аренды земельного участка находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также земельных участков собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования "Онежский муниципальный район»
50. Основанием для предоставления муниципальной услуги является  поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.
В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, специалист рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, и по результатам указанного рассмотрения и проверки:
1) осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи, безвозмездного пользования или аренды земельного участка в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю;
2)   осуществляет подготовку проектов постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;
3) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
IV. Контроль за исполнением административного регламента
51. Общий контроль за исполнением настоящего регламента осуществляет  заместитель главы муниципального образования.

Руководитель Уполномоченного органа муниципального образования организует контроль за исполнением муниципальной услуги специалистом-исполнителем.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятием решений, осуществляется специалистами - исполнителями. 

Персональная ответственность специалистов - исполнителей закрепляется в их должностных инструкциях.

Контроль за полнотой и качеством проведения проверки включает в себя проверку последовательности действий, определенных административными процедурами, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов - исполнителей.

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты органа муниципального образования. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами (распоряжениями) руководителя муниципального образования.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии и специалистами органа муниципального образования.

Решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральный законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц
(муниципальных служащих)
52. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

53. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

54. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба заявителя должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

56. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

57. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

58. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 2

к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению земельных участков,
 находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
а также земельных участков собственность на которые не разграничена,
 расположенных на территории муниципального образования "Онежский муниципальный район», без проведения торгов
Перечень документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок

	N п/п
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок 


	1.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	Договор о комплексном освоении территории 

	
	
	* Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке


	
	
	* Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории 

	
	
	* Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем 

	2.
	Подпункт 2 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации

	
	
	Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю

	
	
	* Договор о комплексном освоении территории

	
	
	

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)



	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	3.
	Подпункт 3 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации

	
	
	Решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю

	
	
	* Утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	
	
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)



	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	4.
	Подпункт 4 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования

	
	
	* Договор о комплексном освоении территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	5.
	Подпункт 5 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования

	
	
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	* Утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	6.
	Подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)



	
	
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	7.
	Подпункт 7 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)



	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	9.
	Подпункт 9 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	10.
	Подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ 
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	11.
	Подпункт 1 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ
	Договор о развитии застроенной территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	12.
	Подпункт 2 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)

	
	
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участку)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	13.
	Подпункт 3 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка

	
	
	* Утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	14.
	Подпункт 3 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации

	
	
	* Утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин

	15.
	Подпункт 4 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	16.
	Подпункт 5 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	17.
	Подпункт 6 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке

	18.
	Подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке

	19.
	Подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации

	20.
	Подпункт 8 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации

	21.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	* Указ или распоряжение Президента Российской Федерации

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	22.
	Подпункт 2 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	* Распоряжение Правительства Российской Федерации

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	23.
	Подпункт 3 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	* Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	24.
	Подпункт 4 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств

	25.
	Подпункт 4 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	* Выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам регионального или местного значения)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	26.
	Подпункт 5 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г. Договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" <5>

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	27.
	Подпункт 5 пункта 2 
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статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Договор о комплексном освоении территории

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	28.
	Подпункт 6 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Договор о комплексном освоении территории

	
	
	Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации

	
	
	Решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	29.
	Подпункт 6 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Договор о комплексном освоении территории

	
	
	Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	30.
	Подпункт 7 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации

	
	
	Решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю

	
	
	* Утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	
	
	Решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин

	31.
	Подпункт 8 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН



	
	
	Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка

	
	
	* Утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	32.
	Подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)

	
	
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	33.
	Подпункт 10 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на объект незавершенного строительства, если право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)

	
	
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	
	
	*Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	*Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	34.
	Подпункт 11 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	35.
	Подпункт 12 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	36.
	Подпункт 13 пункта 2 
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статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Договор о развитии застроенной территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	37.
	Подпункт 13.1 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	38.
	Подпункт 13.1 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	39.
	Подпункт 14 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	40.
	Подпункт 15 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	41.
	Подпункт 16 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	42.
	Подпункт 17 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	43.
	Подпункт 17 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	44.
	Подпункт 18 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Документ, предусмотренный настоящим Перечнем, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	45.
	Подпункт 19 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	46.
	Подпункт 20 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	47.
	Подпункт 21 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ 
	Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	48.
	Подпункт 21 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Соглашение об управлении особой экономической зоной

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	49.
	Подпункт 22 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	50.
	Подпункт 23 пункта 2 
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статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Концессионное соглашение

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	51.
	Подпункт 23.1 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	52.
	Подпункт 23.1 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования

	
	
	* Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	53.
	Подпункт 24 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Охотхозяйственное соглашение

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	54.
	Подпункт 25 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	55.
	Подпункт 26 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	56.
	Подпункт 27 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	57.
	Подпункт 28 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	58.
	Подпункт 29 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	* Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	59.
	Подпункт 30 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	* Решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	60.
	Подпункт 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	Документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	61.
	Подпункт 32 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	62.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	63.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	64.
	Подпункт 2 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	65.
	Подпункт 3 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	66.
	Подпункт 4 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	67.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	68.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	69.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	70.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	71.
	Подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	72.
	Подпункт 2 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	73.
	Подпункт 3 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания, сооружения)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	74.
	Подпункт 4 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН

	
	
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (при наличии соответствующих прав на земельный участок)

	
	
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	75.
	Подпункт 5 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	76.
	Подпункт 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	77.
	Подпункт 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	78.
	Подпункт 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Договор найма служебного жилого помещения

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	79.
	Подпункт 9 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	80.
	Подпункт 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	* Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	
	* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	81.
	Подпункт 11 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	82.
	Подпункт 12 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданам в целях жилищного строительства

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	83.
	Подпункт 13 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров Документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока (при обращении гражданина)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	84.
	Подпункт 14 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Государственный контракт

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	85.
	Подпункт 15 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	86.
	Подпункт 16 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд

	
	
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	
	
	* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем


Приложение  №3

предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
а также земельных участков собственность на которые не разграничена
 расположенных на территории муниципального образования "Онежский муниципальный район», 
без проведения торгов
Главе  МО «Онежский муниципальный район»
Гришину И.И.
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка
От ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)
Паспортные       данные    физического лица: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): 
индекс ___________ 
город________________ул.____________________________________д._____кв.№_______ ____________ телефоны заявителя: _________________________________________ 
адрес электронной почты ______________________________________________________
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка для _______ _____________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка)
Испрашиваемое право __________________________________________________________
Условия предоставления (за плату, бесплатно) _____________________________________
Сведения о земельном участке: площадь: _______________ кв. м,
Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________
местоположение: город ______________________, ____________________________ район,
ул. (пр., пер.) __________________________________________________________________
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _________________
_________________________________________________________________________________
Заявитель: _______________________________________               _________________
(Ф.И.О., наименование организации)                                                            (печать, подпись)
К заявлению прилагаются:
	№ п/п
	Наименование документа
	Реквизиты
документа
	Количество
листов  
в экземпляр

	1
	2
	3
	4

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность        
физического лица 
	
	

	2
	Копия документа, удостоверяющего личность        
представителя                                    
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости)                                  
	
	

	4
	Документы, подтверждающие право           
приобретения земельного участка без проведения торгов  на   условиях, установленных земельным             
законодательством      
	
	

	5
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	
	

	6
	Копии проектной документации
	
	


Я, даю свое согласие на обработку своих персональных данных.
Заявитель: __________________________________________/ ________________
(Ф.И.О.)                                                                              (подпись)
"___"__________ 20_____ г.
Приложение №4

предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности,
 а также земельных участков собственность на которые не разграничена 
расположенных на территории муниципального образования "Онежский муниципальный район», 
без проведения торгов
	
	                                            Главе  МО «Онежский муниципальный район»
Гришину И.И.


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов
От ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)
Паспортные данные физического лица: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): индекс ___________ 
город ________________ ул. ____________________________________ д. ____________ кв. 
N ____________ телефоны заявителя: _________________________________________ 
адрес электронной почты ______________________________________________________
Прошу предоставить земельный участок для ____________________________________ _____________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка)
Испрашиваемое право (с указанием срока аренды, безвозмездного пользования)________
_____________________________________________________________________________
Условия предоставления (за плату, бесплатно) _____________________________________
Сведения о земельном участке: площадь: _______________ кв. м,
Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________
Местоположение: город  ____________________, ____________________________ район,
ул. (пр., пер.) __________________________________________________________________
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _________________
_____________________________________________________________________________
На земельном участке расположены:

	N 
	Наименование объекта 
	Правоустанавливающие документы
	Площадь объекта

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	


Заявитель: _______________________________________         _________________
(Ф.И.О.)                                                                                              (подпись)
К заявлению прилагаются:

	№ п/п
	Наименование документа
	Реквизиты
документа
	Количество
листов  
в экземпляре

	1
	2
	3
	4

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность        
физического лица 
	
	

	2
	Копия документа, удостоверяющего личность        
представителя                                    
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости)                                  
	
	

	4
	Документы, подтверждающие право           
приобретения земельного участка без проведения торгов  на   условиях, установленных земельным             
законодательством   
	
	


Я, даю свое согласие на обработку своих персональных данных.
Заявитель: __________________________________________/ ________________
(Ф.И.О.)                                                                                   (подпись)
"___"__________ 20_____ г.
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	 Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в соответствии с требованиями Федерального � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=B31F8305DD367C5B04FA2A6234CAB6C3982F7CB770C5AF9341F602F9BC4FF6E7DDC6F655B2q2J"��закона� от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг и направляются комитетом в форме электронного документа, подписываемого усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного сотрудника  комитета
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