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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 13 ноября 2018 года

	№ 1400



О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 27 октября 2014 года № 1079 
В связи с приведением нормативного правового акта администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» в соответствие с действующим законодательством, 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в постановление администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 27 октября 2014 года № 1079 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья» на территории муниципального образования «Онежское» (в редакции от 14 сентября 2016 года №1317) изложив приложение № 1 «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья на территории муниципального образования «Онежское» изложить в новой редакции согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Серову Н.Е.
Глава муниципального образования 

«Онежский муниципальный район»                                                       И.И.Гришин
Приложение

к постановлению администрации
муниципального образования
«Онежский муниципальный район»
от 13 ноября 2018 года № 1400
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача молодым семьям свидетельства о праве на получение
социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
на территории муниципального образования «Онежское»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья на территории муниципального образования «Онежское» (далее - муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее - Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Онежский муниципальный район», функции предоставления муниципальной услуги возложены на отдел по местному самоуправлению, работе с молодежью и общественными организациями (далее – Уполномоченный орган).
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

2.1. Первый этап:
1) регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления и представленных документов Заявителя; 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об ее отказе;

4) направление уведомления Заявителю о включение в состав участников Программы;

5) направление уведомления Заявителю об отказе во включение в состав участников Программы с указанием причин;

2.2. Второй этап:

1) оформление и выдача Заявителю свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

3. Блок-схема представления муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении

муниципальной услуги

4. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям: 
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет; 
б) семья признана нуждающейся в жилом помещении; 
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. 
5. От имени Заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать: 
1) законные представители; 
2) лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством. 
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена: 
по телефону; 
по электронной почте; 
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; 
при личном обращении заявителя; 
на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
в помещениях администрации (на информационных стендах).
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя сообщается следующая информация:
- юридический и почтовый адрес Администрации: 164840, г. Онега, ул. Шаревского, д.6
-номер телефона для справок - (81839) 7-10-42; 
-адрес  официального информационного Интернет - сайта администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район»: http://onegaland.ru. 
- электронный адрес Администрации: office@onega1and.ru. 
-электронный адрес отдела по местному самоуправлению, работе с молодежью и общественными организациями Администрации: oms@onegaland.ru

 HYPERLINK ""
;
- адрес Уполномоченного органа: 164840, г. Онега, ул. Шаревского, д.6 каб. 14а 
-режим работы Администрации: 
понедельник - с 8.30 до 17.30 ч., 
вторник - пятница с 8.30 до 16.30 ч., перерыв с 13.00 до 14.00 ч., 
выходные дни - суббота, воскресенье. 
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего отдела культуры, туризма, спорта и молодежной политики. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе, предоставляющем муниципальную  услугу, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
8. На официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в сети Интернет размещается следующая информация:
текст настоящего административного регламента;
контактные данные Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальный служащих).
9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются информация, указанная в пункте 7 настоящего административного регламента, а также информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.
10. В помещениях органа, предоставляющего муниципальную услугу (на информационных стендах), размещается следующая информация:
- наименование муниципальной услуги;
- наименование Уполномоченного органа, исполняющего функции по оказанию услуги;
- график работы Администрации;
- график личного приема главой муниципального образования «Онежский муниципальный район»;
- график личного приема должностными лицами Уполномоченного органа;
- адрес электронной почты Администрации и Уполномоченного органа;
- почтовый адрес Администрации и Уполномоченного органа;
- указываются номера телефонов для справок (консультаций); 
- сведения о лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решение и действия (бездействия) органа, а также его муниципальных служащих.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
11. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача молодым семьям свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья на территории муниципального образования «Онежское».».
12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице Уполномоченного органа.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;
постановление Правительства Архангельской области от 26 апреля 2011 года № 130-пп «Об утверждении перечня государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти Архангельской области, а также органами местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области и муниципальных образований Ненецкого автономного округа при наделении их отдельными государственными полномочиями»;
постановление Правительства РФ от 17.12.2010 года №1050 « О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
постановление Правительства Архангельской области от 11.10.2013 г. №475-пп (с изменениями) «Об утверждении государственной программы Архангельской области «Обеспечение качественным, доступным жильем и объектами инженерной инфраструктуры населения Архангельской области (2014-2020 годы);
Уставом муниципального образования «Онежский муниципальный район»;
постановление администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 30 сентября 2016 года № 1443 «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район» на 2017-2020 годы»;
постановление администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 30 сентября 2016 года № 1451 «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей» на территории муниципального образования «Онежское» на 2017-2020 годы».
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
14. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель подает в Уполномоченный орган следующие документы:
1. Заявление установленной формы в 2-х экземплярах (Приложение №2)
2. Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорта и свидетельства о рождении детей, не достигших 14-ти лет)
3. Копия свидетельства о заключении (расторжении) брака
4. Документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер представляемой социальной выплаты
5.Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях 
6.Копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или копию страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС) (по собственной инициативе).
Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем письменном виде за подписью руководителя Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
15. Документы, предусмотренные подпунктами 1 пункта 14 настоящего административного регламента, составляются по формам, утвержденным настоящим регламентом (Приложение №2). 
16. Документы, предусмотренные подпунктами 2-5 пункта 14 настоящего административного регламента, представляются в оригинале, ксерокопии в одном экземплярах каждый.
Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем лично (в случае его явки) или одним из следующим способом:
почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением  муниципальной услуги лично в Администрацию или посредством почтового отправления;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;
любым из способов, предусмотренных абзацами пятым - восьмым настоящего пункта, - если заявитель указал на такой способ в запросе.
При не предоставлении заявителем по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15,16 настоящего регламента, администрация может  самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в соответствии со статьей 6 Федерального Закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в рамках межведомственного взаимодействия.
2.2. Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;
2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 15, пункт 16 настоящего административного регламента);
Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте муниципального образования «Онежский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному пунктом 14 подраздела 2.1. настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.3. Сроки при предоставлении  муниципальной услуги
18. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги — до 20 минут после поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя в электронной форме - до 5 часов 00 минут с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего дня - в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
19. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
20. Срок предоставления муниципальной услуги - до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя.
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя.
2.4. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги
21. Основаниями для принятия решения администрацией, предоставляющей муниципальной услугу, о приостановлении муниципальной услуги являются следующие условия: 
1) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
3) в представленных документах содержатся недостоверные сведения. 
22. Основаниями для принятия решения администрацией, предоставляющей муниципальной услугу, об отказе в муниципальной услуге являются:
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;
2) молодой семьей ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального и (или) областного и (или) местного бюджетов.
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте муниципального образования «Онежский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному пунктом 14 подраздела 2.1. настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги
23.Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
25. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
25.1. На первом этапе: 
- уведомление Заявителя о включении в состав участников Программы;
- письмо Заявителю об отказе во включение в состав участников Программы с указанием причин. 
25.2. На втором этапе: 
- оформление свидетельства и выдача его Заявителю. 
2.7. Требования к местам предоставления
муниципальной услуги
26. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.
Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации, предоставляющей муниципальную услугу [специально предназначенных для этого помещениях].
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
2.8. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальной услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
28. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих администрации, предоставляющей муниципальную услугу, и решений администрации, предоставляющей муниципальную услугу.
III. Административные процедуры
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

29. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.
В целях регистрации запроса заявителя муниципальных служащий администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 18 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и готовит заключение по принятому комплекту документов.
В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления документы передаются на рассмотрение в Комиссию для предоставления социальных выплат молодым семьям-претендентам на участие в программе «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Онежское» (далее - Комиссия)
Запросы заявителей, поступившие в Уполномоченный орган в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами.
30. В случае отсутствия оснований, установленных подразделом 2.4. настоящего административного регламента, Комиссия принимает решение о включении Заявителя  в список участников Программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Онежское». 
В случае наличия оснований, установленных подразделом 2.4. настоящего административного регламента,  Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
31. В 3-дневный срок после принятия решений, указанных в пункте 30 настоящего административного регламента, Уполномоченный орган готовит, согласовывает и направляет на подпись лицу, в соответствии с установленными полномочиями, протокол заседания Комиссии о предоставлении муниципальной услуги и уведомление Заявителю о включении в состав участников Программы либо мотивированное письмо Заявителю об отказе во включении в состав участников Программы. 
32. Уполномоченный орган формирует списки молодых семей - участников Программы по следующим правилам. 
Уполномоченный орган после проведения отбора, указанного в пунктах 30 настоящего административного регламента, до 1 сентября года, предшествующего планируемому, осуществляет проверку представленных молодыми семьями документов и формирует списки молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году (порядок формирования списка молодых семей и форма списка определяются органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации). 
Сформированные списки Уполномоченный орган представляет в Администрацию Губернатора Архангельской области и Правительство Архангельской области, который на основании представленных списков и с учетом средств, которые планируются выделить на софинансирование мероприятий жилищной программы из бюджета субъекта РФ и местных бюджетов на соответствующий год, а также с учетом средств из внебюджетных источников, формирует и утверждает сводный список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году (далее - сводный список), по форме, утвержденной Министерством регионального развития РФ. 
После определения государственным заказчиком Федеральной программы размера субсидии, предоставляемой бюджету субъекта РФ на планируемый (текущий) год, и доведения этих сведений до органов исполнительной власти субъектов РФ, орган исполнительной власти субъекта РФ на основании сводного списка и с учетом объема субсидий, предоставляемых из федерального бюджета, размера бюджетных ассигнований, предусматриваемых в бюджете субъекта РФ и местных бюджетах на соответствующий год на софинансирование мероприятий в рамках программы, а также с учетом внебюджетных средств, утверждает списки молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году. В течение 10 дней с даты утверждения списка молодых семей орган исполнительной власти субъекта РФ доводит до органов местного самоуправления лимиты бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидии из бюджета субъекта РФ местным бюджетам, и выписки из утвержденного списка молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году. 
3.2. Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

33. Уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета Архангельской области, предназначенных для предоставления социальных выплат, способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, оповещает Заявителя - претендента на получение социальной выплаты в соответствующем году, о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству. 
34. В течение двух месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из областного бюджета, предназначенных для предоставления социальных выплат, Уполномоченный орган производит оформление свидетельств и выдачу его Заявителю - претенденту на получение социальных выплат в соответствии со списком молодых семей -претендентов на получение социальных выплат, утвержденным государственным заказчиком Программы. 
35. Для получения свидетельства Заявитель в течение одного месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в Уполномоченный орган заявление о выдаче свидетельства и повторно документы, указанные в пункте 14 настоящего регламента. 
36. Копия свидетельства подлежит постоянному хранению в Уполномоченном органе.
37. Оригинал свидетельства выдается лично Заявителю. 
IV. Контроль за исполнением административного регламента
38. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем аппарата Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в следующих формах:
текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную  услугу, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной  услуги.
39. Обязанности муниципальных служащих Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных регламентах соответствующих муниципальных  служащих.
40. Решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, его должностных лиц (муниципальных служащих), а также решений и действий (бездействия) Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников
41. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также решений и действий (бездействия) Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников в случаях, указанных в подпунктах 2, 5 и 7 пункта 34 настоящего административного регламента, допускается в случае, если на Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме и порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
42. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба в отношении работников Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг подается руководителю Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
Жалоба в отношении руководителя Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций подается министру связи и информационных технологий Архангельской области.
Жалоба в отношении работников организаций, привлекаемых Архангельским региональным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг подается руководителю этих организаций.
Жалоба в отношении руководителей организаций, привлекаемых Архангельским региональным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг подается руководителю Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
43. Жалоба может быть направлена по почте, через Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба может быть подана заявителем через своего представителя, полномочия которого подтверждаются документами, определенные регламентом.
44. Жалоба заявителя должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего, руководителя или служащих Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя или служащих Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя или служащих Архангельского регионального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
45. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
46. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача молодым семьям 
свидетельства о праве на получение 
социальной выплаты на приобретение
(строительство) жилья» на территории 
муниципального образования «Онежское» 
БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья на территории муниципального образования «Онежское» 

	1 ЭТАП
	Заявитель предоставляет в отдел по местному самоуправлению, работе с молодежью и общественными организациями (Уполномоченный орган) заявление и прилагаемые к нему документы

	
	 SHAPE 




	
	Уполномоченный орган проводит анализ данных, содержащихся в представленных документах, готовит заключение по принятому комплекту документов и направляет данные документы в комиссию для предоставления социальных выплат молодым семьям для приобретения (строительства) жилья на территории муниципального образования «Онежское» (далее Комиссия).


	
	 SHAPE 




	
	В 10-дневный срок, с даты регистрации документов, Комиссия рассматривает документы и принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей Программы.



	
	 SHAPE 



	 SHAPE 




	
	В 3-дневный срок после принятия решений Комиссии,  муниципальный служащий направляет протокол заседания Комиссии о предоставлении муниципальной услуги и уведомление Заявителю о включении в состав участников Программы 


	В 3-дневный срок после принятия решений Комиссии,  муниципальный служащий направляет протокол заседания Комиссии и мотивированное письмо Заявителю об отказе во включении в состав участников Программы.



	
	 SHAPE 




	2 ЭТАП
	Оформление и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья на территории муниципального образования «Онежское»




Приложение № 2

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача молодым семьям 
свидетельства о праве на получение 
социальной выплаты на приобретение
(строительство) жилья» на территории 
муниципального образования «Онежское» 
Администрация муниципального образования
«Онежский муниципальный район»
(орган местного самоуправления)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить в состав участников Программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Онежское» молодую семью в составе:
супруг _________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия__________N____________, выданный ___________________
________________________________________ «___» _____________ 20__ г.,
проживает по адресу: ______________________________________________
_________________________________________________________________;
супруга _________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия_________N____________, выданный ____________________
_________________________________________ «___» ____________ 20__ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________________________
_________________________________________________________________;
дети: _________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)
паспорт: серия_________N____________, выданный ____________________
__________________________________________ «___» ___________ 20__ г.,
проживает по адресу: _______________________________________________
_________________________________________________________________;
_________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)
паспорт: серия__________N____________, выданный ___________________
__________________________________________ «___» ___________ 20__ г.,
проживает по адресу: _______________________________________________
__________________________________________________________________
С условиями участия в Программе «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
____________________________________________ _____________ _______;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)
____________________________________________ _____________ _______;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)
____________________________________________ _____________ _______;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)
____________________________________________ _____________ _______.
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
_________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_________________________________________________________________.
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
Заявление  и   прилагаемые  к  нему  согласно  перечню  документы  приняты
«___» ____________ 20__ г.
__________________________________ _______________ ________________
(должность лица, принявшего заявление)            (подпись, дата)      (расшифровка подписи)
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