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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 10 января 2020 года
	№ 1



О утверждении Порядка ведомственного контроля в отношении муниципальных образовательных организаций муниципального образования «Онежский муниципальный район», входящих в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

В соответствии с пунктом 5.1 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», пунктом 2 статьи 10 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», во исполнении пункта 2 Постановления Правительства Архангельской области от 15 октября 2019 года № 577-пп «О внесении изменений в Порядок взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по выявлению, учету и организации индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних и (или) семей, находящихся в социально опасном положении, несовершеннолетних и (или) семей, требующих особого внимания государства и общества, на территории Архангельской области»,

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведомственного контроля в отношении муниципальных образовательных организаций муниципального образования «Онежский муниципальный район», входящих в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
2. Назначить органом, осуществляющим ведомственный контроль в отношении муниципальных образовательных организаций муниципального образования «Онежский муниципальный район», входящих в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, муниципальное казенное учреждение «Управление образования администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район».

3. Муниципальному казенному учреждению «Управление образования администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» довести до сведения руководителей муниципальных образовательных организаций настоящее постановление.

4. Отделу по местному самоуправлению, работе с молодёжью и общественными организациями разместить настоящее постановление на официальном сайте Онежского муни​ципального района в сети «Интернет». 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Серову Н.Е.

Глава муниципального образования 
«Онежский муниципальный район»                                                 И.И. Гришин

Приложение 

к постановлению администрации

муниципального образования

«Онежский муниципальный район»

от 10 января 2020 года № 1
Порядок

ведомственного контроля в отношении муниципальных

образовательных организаций муниципального образования «Онежский

муниципальный район», входящих в систему профилактики

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок ведомственного контроля в отношении муниципальных образовательных организаций муниципального образования «Онежский муниципальный район», входящих в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее - Порядок) устанавливает нормативное регулирование деятельности муниципального казенного учреждения «Управление образования администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» (далее - Управление образования, орган ведомственного контроля) в части осуществления ведомственного контроля в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в муниципальных образовательных организациях (далее - ведомственный контроль, функция ведомственного контроля).

2. Для целей применения настоящего Порядка ведомственный контроль осуществляется в отношении подведомственных администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район», Управлению образования муниципальных бюджетных учреждений, являющихся образовательными организациями (далее - образовательные организации, подведомственные организации).

3. Предметом ведомственного контроля является соблюдение проверяемыми подведомственными организациями требований, установленных законодательством Российской Федерации и региональными правовыми актами о профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее - обязательные требования).

4. Исполнение функции ведомственного контроля осуществляется Управлением образования в соответствии с Положением о муниципальном казенном учреждении «Управление образования администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район», утвержденным решением Собрания депутатов муниципального образования «Онежский муниципальный район» от 14 декабря 2014 год № 92 (с изменениями и дополнениями), планом-графиком ведомственного контроля на календарный год и настоящим Порядком.
5. Настоящим Порядком устанавливаются полномочия Управления образования при осуществлении ведомственного контроля, права и обязанности образовательных организаций при проведении ведомственного контроля, способы и сроки осуществления ведомственного контроля, результаты ведомственного контроля.

II. Полномочия Управления образования

при осуществлении ведомственного контроля
6. Должностные лица Управления образования при исполнении функции ведомственного контроля обязаны:

осуществлять контрольные мероприятия только на основании приказа Управления образования;

осуществлять функции ведомственного контроля только в присутствии руководителя, иного должностного лица образовательной организации;

знакомить руководителя, иное должностное лицо образовательной организации с результатами ведомственного контроля;
соблюдать установленные сроки проведения ведомственного контроля.

7. Должностные лица Управления образования при исполнении функции ведомственного контроля не вправе:

осуществлять функции ведомственного контроля без уведомления руководителей образовательных организаций;

требовать от руководителя, иного должностного лица образовательной организации документы и иные сведения, если они не являются объектами ведомственного контроля;

распространять информацию, полученную в результате проведения ведомственного контроля и составляющую государственную, служебную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения ведомственного контроля.
II. Права и обязанности образовательных организаций

при проведении ведомственного контроля
8. Руководитель, иное должностное лицо образовательной организации имеет право:

непосредственно присутствовать при проведении ведомственного контроля, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету ведомственного контроля;

получать от должностных лиц Управления образования, осуществляющих ведомственный контроль, информацию, которая относится к предмету ведомственного контроля;

знакомиться с результатами ведомственного контроля и письменно выразить свое согласие или несогласие с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Управления образования, осуществляющих ведомственный контроль.

9. Руководитель, иное должностное лицо образовательной организации обязан:

обеспечить присутствие должностных лиц образовательной организации, ответственных за организацию и проведение мероприятий по вопросам ведомственного контроля, при проведении ведомственного контроля;
предоставлять необходимую информацию, документы, относящиеся к предмету ведомственного контроля;

предоставлять письменные и устные объяснения по предмету ведомственного контроля.

IV. Способы и сроки осуществления ведомственного контроля.

10. Ведомственный контроль осуществляется в виде изучения деятельности и оценки соответствия деятельности образовательных организаций обязательным требованиям.

11. Ведомственный контроль осуществляется в форме плановой или внеплановой, выездной или документарной проверки.

12. Проведение органом ведомственного контроля плановых проверок (документарных, выездных) осуществляется на основе ежегодного плана проведения плановых проверок.

13. Ежегодный план проведения плановых проверок разрабатывается должностными лицами органа ведомственного контроля и утверждается  руководителем органа ведомственного контроля.

14. В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

а) наименование подведомственной организации, деятельность которой подлежит плановой проверке;

б) предмет плановой проверки;

в) форма плановой проверки;

г) дата начала и срок проведения плановой проверки;

д) должностные лица органа ведомственного контроля, уполномоченные на проведение плановой проверки.

15. Ежегодный план проведения плановых проверок составляется по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку, утверждается не позднее 30 декабря года, предшествующего году, на который разработан данный план, и размещается на официальном сайте органа ведомственного контроля в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

16. Изменения в ежегодный план проведения плановых проверок вносятся в порядке, установленном для его утверждения, в случае:

а) реорганизации или ликвидации проверяемой подведомственной организации;

б) изменения наименования проверяемой подведомственной организации, формы проведения плановой проверки, даты начала проведения плановой проверки, замены должностных лиц органа ведомственного контроля, проводящих плановую проверку.

17. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок.

18. Внеплановые проверки проводятся:

а) по истечении 6-месячного срока со дня окончания предыдущей плановой либо внеплановой проверки, по результатам которой в деятельности подведомственной организации были выявлены нарушения обязательных требований;

б) в случае поступления в орган ведомственного контроля обращений граждан, организаций, органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении подведомственной организацией обязательных требований. При этом обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган ведомственного контроля, а также обращения, не содержащие сведений о фактах нарушения подведомственной организацией обязательных требований, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

19. Срок проведения проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа ведомственного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен решением руководителя органа ведомственного контроля, но не более чем на 20 рабочих дней.

20. Документарные проверки проводятся по месту нахождения органа ведомственного контроля в отношении документов проверяемой подведомственной организации, имеющихся в распоряжении органа ведомственного контроля, а также документов, дополнительно истребованных от проверяемой подведомственной организации.

21. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах проверяемой подведомственной организации, связанные с соблюдением ею обязательных требований.

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемая подведомственная организация обязана направить в орган ведомственного контроля указанные в запросе документы. Данные документы представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя либо иного должностного лица проверяемой подведомственной организации и ее печатью. Подведомственная организация вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган ведомственного контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

22. Выездная проверка проводится по месту нахождения проверяемой подведомственной организации и (или) по месту фактического осуществления ее деятельности в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа ведомственного контроля документах проверяемой подведомственной организации;

б) оценить соответствие деятельности проверяемой подведомственной организации обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по ведомственному контролю.

23. Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя либо иного должностного лица проверяемой подведомственной организации с решением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по ведомственному контролю и условиями проведения выездной проверки.

24. Руководитель либо иное должностное лицо проверяемой подведомственной организации обязаны предоставить должностным лицам органа ведомственного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые проверяемой подведомственной организацией при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым подведомственной организацией оборудованию, транспортным средствам и иному имуществу.

25. Проверка проводится на основании приказа органа ведомственного контроля о проведении проверки, в котором указываются:

а) наименование органа ведомственного контроля;

б) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки;

в) наименование подведомственной организации, проверка которой проводится, место ее нахождения;

г) предмет проверки и срок ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки;

е) сроки проведения и перечень мероприятий по ведомственному контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж) перечень документов, представление которых подведомственной организацией необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

з) дата начала проведения проверки.

26. Проверка может проводиться только теми должностными лицами, которые указаны в приказе о проведении проверки.

27. О проведении плановой проверки либо внеплановой документарной проверки проверяемая подведомственная организация уведомляется органом ведомственного контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии решения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

О проведении внеплановой выездной проверки проверяемая подведомственная организация уведомляется органом ведомственного контроля не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

28. Заверенная печатью копия приказа о проведении проверки вручается под расписку должностными лицами органа ведомственного контроля, проводящими проверку, руководителю либо иному должностному лицу проверяемой подведомственной организации.

29. В ходе проведения проверки должностные лица органа ведомственного контроля, проводящие проверку, в зависимости от предмета и формы проведения проверки:

а) истребуют от проверяемой подведомственной организации заверенные ею копии необходимых для проведения проверки документов;

б) беспрепятственно входят на территории и в помещения проверяемой подведомственной организации;

в) присутствуют при оказании работниками проверяемой подведомственной организации услуг (выполнении работ), если это не противоречит федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Архангельской области;

г) истребуют устные и письменные объяснения руководителя, заместителя руководителя или главного бухгалтера проверяемой подведомственной организации.

30. При проведении проверки должностные лица органа ведомственного контроля, проводящие проверку, не вправе:

а) проверять соблюдение проверяемой подведомственной организацией нормативных правовых актов, не относящихся к предмету ведомственного контроля;

б) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя либо иного должностного лица проверяемой подведомственной организации;

в) требовать представления документов, информации, если они не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

г) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

д) превышать установленные сроки проведения проверки;

е) осуществлять выдачу проверяемой подведомственной организации предписаний или предложений о проведении за ее счет мероприятий по ве​домственному контролю.

32. При исполнении функции ведомственного контроля проверяемые подведомственные организации по требованию должностных лиц органа ве​домственного контроля обязаны предоставлять:

а) документы (приказы, распоряжения) о назначении в юридическом лице, его филиале, представительстве, ином обособленном структурном подразделении лиц, ответственных лиц за соблюдение обязательных требований;

б) локальные нормативные акты (например, приказы, распоряжения, положения, инструкции), принятые руководителем, иными органами и должностными лицами юридического лица, касающиеся организации деятельности юридического лица, его филиала, представительства, иного обособленного структурного подразделения, связанные с соблюдением обязательных требований;

в) рабочие (служебные) документы (в том числе письма, записки, акты), связанные с соблюдением обязательных требований.

При исполнении функции ведомственного контроля у проверяемых подведомственных организаций могут быть истребованы только те документы и (или) информация, которые непосредственно связаны с целями задачами и предметом проверки.

V. Результаты ведомственного контроля

33. По результатам проведения ведомственного контроля (проверки) в течение семи рабочих дней после ее завершения должностными лицами органа ведомственного контроля, проводившими проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему Порядку, в котором указываются:

а) дата, время и место составления акта проверки;

б) наименование органа ведомственного контроля;

в) основание проведения проверки (реквизиты ежегодного плана про​ведения плановых проверок, приказа о проведении проверки);

г) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности должностных лиц, проводивших проверку;

д) сведения о проверенной подведомственной организации (наименование, место нахождения, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя);

е) дата, время и место проведения проверки;

ж) выявленные нарушения с указанием нормативных правовых актов или иных документов, требования которых были нарушены, и предложения по их устранению. Если в ходе проверки нарушений не выявлено, в акте проверки делается запись об отсутствии нарушений;

з) сведения о сроке, определяемом для устранения выявленных нарушений;

ж) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя проверенной подведомственной организации либо уполномоченного им должностного лица подведомственной организации.

К акту проверки прилагаются имеющиеся документы, связанные с результатами проверки, или их копии.

Акт проверки подписывается должностными лицами органа ведомственного контроля, проводившими проверку, должностным лицом проверенной подведомственной организации, присутствовавшим при проведении проверки.

34. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

35. Один экземпляр акта проверки вручается руководителю проверенной подведомственной организации либо уполномоченному им должностному лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя подведомственной организации или уполномоченного им должностного лица, а также в случае их отказа дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки данный акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа ведомственного контроля.
Приложение № 1 

к Порядку ведомственного контроля 

в отношении муниципальных образовательных

организаций муниципального образования

«Онежский муниципальный район», 

входящих в систему профилактики безнадзорности

и правонарушений несовершеннолетних, утвержденному

постановлением администрации 

муниципального образования

«Онежский муниципальный район»

от 10 января 2020 года № 1
 Утверждаю

                                        ___________________________________

                                        (должность лица, утвердившего план)

                                        _________ _________________________

                                        (подпись) (инициалы, фамилия

                                                     должностного лица,

                                                     утвердившего план)

                                        "__" __________ 20__ г.

                                                                              М.П.

ПЛАН

проведения плановых проверок на ____ год

	№ п/п
	Наименование под​ведомственной ор​ганизации, деятель​ность которой подлежит плановой проверке
	Предмет плановой проверки
	Форма плановой проверки
	Дата начала проведения плановой проверки
	Срок прове​дения плано​вой про​верки (в ра​бочих днях)
	Должностные лица органа ведомствен​ного контроля, уполномоченные на проведение пла​новой проверки

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к Порядку ведомственного контроля 

в отношении муниципальных образовательных

организаций муниципального образования

«Онежский муниципальный район», 

входящих в систему профилактики безнадзорности

и правонарушений несовершеннолетних, утвержденному

постановлением администрации 

муниципального образования

«Онежский муниципальный район»

от 10 января 2020 года № 1
 АКТ ПРОВЕРКИ

    "__" __________ 20__ г.                                    № ______ 

                                     (дата составления)

___________________

    (время составления)

___________________

(место составления)

    На основании:

___________________________________________________________________________

         (реквизиты ежегодного плана проведения плановых проверок,

               решения о проведении проверки (номер, дата))

должностным лицом (должностными лицами): __________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного

       лица (должностных лиц), проводившего (проводивших) проверку)

была проведена проверка ___________________________________________________

                          (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

___________________________________________________________________________

       (наименование подведомственной организации, место нахождения,

      фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) руководителя)

    Дата, время и место проведения проверки:

с "__" __________ 20__ г. с "___" час. "___" мин. до "___" час. "___" мин.

по "__" _________ 20__ г. с "___" час. "___" мин. до "___" час. "___" мин.;

с "__" __________ 20__ г. с "___" час. "___" мин. до "___" час. "___" мин.

по "__" __________ 20__ г. с "___" час. "___" мин. до "___" час. "___" мин.

    Общая продолжительность проверки: _____________________________________

                                           (рабочих дней/часов/минут)

    Проверка проводилась: _________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (указывается местонахождение органа ведомственного контроля

        или подведомственной организации, где проводилась проверка)

    В ходе проведения проверки выявлено: __________________________________

                                         (наличие или отсутствие нарушений)

___________________________________________________________________________

  (в случае выявления нарушений указывается, в чем заключаются нарушения,

какие обязательные требования нарушены (со ссылкой на нормативные правовые

акты и иные документы), характер нарушений и сведения о лицах, допустивших

                             данные нарушения)

    Срок устранения выявленных нарушений: _________________________________

___________________________________________________________________________

        (срок в соответствии с предписанием об устранении нарушений

                         обязательных требований)

    Приложение: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (прилагаемые к акту документы - при наличии)

    Подпись  должностного  лица  (должностных  лиц)  органа  ведомственного

контроля, проводившего (проводивших) проверку:

___________________________________________________________________________

                  (подпись, должность, инициалы, фамилия)

    Подпись  должностного лица, представителя подведомственной организации,

присутствовавшего при проведении проверки:

___________________________________________________________________________

                  (подпись, должность, инициалы, фамилия)

    Подпись  должностного  лица  органа ведомственного контроля, принявшего

решение о проведении проверки:

___________________________________________________________________________

                  (подпись, должность, инициалы, фамилия)

    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями

получил(а):

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя

  либо уполномоченного им должностного лица подведомственной организации)

___________________________________________________________________________

      (подпись руководителя либо уполномоченного им должностного лица

                       подведомственной организации)

"__" __________ 20__ г.

    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

___________________________________________________________________________

    (подпись должностного лица (должностных лиц) органа ведомственного

              контроля, проводившего (проводивших) проверку)

    Направлено письменное уведомление от "__" __________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

      (подпись руководителя либо уполномоченного им должностного лица

                       подведомственной организации)   
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