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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 14 мая 2024 года
	№ 653



Об осуществлении закупок малого объема с использованием электронного ресурса «Портал малых закупок Онежского района»
В целях совершенствования, обеспечения гласности и прозрачности, повышения эффективности, экономии средств местного бюджета при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Онежский муниципальный район», муниципального образования «Онежское», осуществляемых в случаях, установленных пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»:
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Утвердить прилагаемый Порядок организации работы на электронном ресурсе «Портал малых закупок Онежского района» по осуществлению закупок малого объема муниципального образования «Онежский муниципальный район», муниципального образования «Онежское».

2. Разместить прилагаемый Порядок на официальном сайте Администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» (https://onegaland.ru/).

3. Функционирование электронного ресурса «Портал малых закупок Онежского района» осуществляется без расходования бюджетных средств.

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01 июня 2024 года.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования
«Онежский муниципальный район»                                        В. Я. Пономарева
Приложение № 1
к постановлению администрации
муниципального образования
«Онежский муниципальный район»
От 14 мая 2024 года № 653
Порядок организации работы на электронном ресурсе
«Портал малых закупок Онежского района»
1. Основные положения
1.1. Настоящий порядок организации работы на электронном ресурсе «Портал малых закупок Онежского района» (далее - Порядок) распространяет свое действие на закупки муниципальных учреждений и предприятий, учредителем которых являются муниципальное образование «Онежский муниципальный район» и муниципальное образование «Онежское», и которые осуществляют свою деятельность на территории муниципального образования «Онежское» (далее - заказчики), осуществляемые у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее - поставщик) в случаях, установленных пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
1.2. Понятия и определения, используемые для целей настоящего Порядка:
Портал малых закупок Онежского района (далее - Портал) - версия программного обеспечения «Закупки малого объема», состоящая из открытой и закрытой части, расположенных по официальному адресу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://onegamarket.rts-tender.ru, с помощью которого проводятся закупки;
заявка на закупку (извещение о закупке) - запрос заказчика в электронном виде, опубликованный с использованием Портала и содержащий информацию о потребности заказчика в товарах, работах, услугах, (далее - заявка, заявка на закупку);
предложение о продаже - формируемый поставщиком на Портале перечень продукции для последующего заключения контракта (договора) с заказчиком;
предложение на закупку - электронный документ (пакет электронных документов), содержащий предложение поставщика заказчику о принятии участия в закупке и желание заключить контракт (договор) на условиях, определенных в заявке на закупку;
предложение о закупке - предложение заказчика конкретному поставщику о закупке продукции, из которого усматривается воля лица, делающего предложение о продаже, заключить контракт (договор) на согласованных с заказчиком условиях.

1.3. Все иные термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значении, определенном законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
2. Единые требования к поставщикам
2.1. К участию в закупках малого объема допускаются поставщики, зарегистрированные на Портале.
2.2. Поставщики должны соответствовать требованиям, установленным частью 1 статьи 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон).
2.3. Заказчик вправе установить требование об отсутствии поставщика в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике, в том числе информации о лицах, указанных в пунктах 2 и 3 части 3 статьи 104 Закона.
2.4. Подавая предложение на закупку заказчику, поставщик декларирует свое соответствие требованиям, установленным пунктами 2.2 и 2.3 настоящего Порядка.
3. Порядок осуществления закупки малого объема путем
опубликования в открытой части Портала малых закупок
Онежского района заявки на закупку
3.1. Условия и срок проведения закупки малого объема заказчик устанавливает самостоятельно в заявке на закупку на Портале.
3.2. Минимальный срок для подачи поставщиками предложений на закупку должен составлять не менее чем один рабочий день. Время для подачи предложений на закупку устанавливается в рабочие часы заказчика. День размещения заявки на закупку не входит в срок для подачи предложений на закупку.
3.3. До окончания срока направления предложений на закупку, установленного в заявке на закупку, заказчик вправе принять решение о внесении изменений в заявку на закупку, размещенную на Портале. Сокращение срока для подачи предложений на закупку не допускается.
При внесении изменений в закупку срок подачи предложений на закупку должен быть продлен так, чтобы с даты размещения изменений до даты окончания срока подачи предложений на закупку этот срок составлял не менее чем один рабочий день.
3.4. Заявка с изменениями отображается в личном кабинете заказчика и доступна для просмотра в открытой части Портала.
3.5. До окончания срока подачи предложений на закупку заказчик вправе принять решение об отмене закупки, размещенной на Портале.
3.6. В случае если заказчиком было принято решение об отмене закупки, такая закупка не может быть осуществлена вне Портала неконкурентным способом.
3.7. Если по окончании срока подачи предложений на закупку предложений не поступило или все поставщики были отклонены в соответствии с пунктом 3.17 настоящего Порядка - заказчик самостоятельно принимает одно из следующих решений:
о возможности продления срока подачи предложений поставщиками на закупку;
об осуществлении закупки путем формирования предложения о закупке из предложений поставщиков о продаже;
о заключении контракта (договора) вне Портала по цене не выше объявленной в заявке и на условиях, указанных в заявке, при этом сведения о таком контракте (договоре) отражаются заказчиком в личном кабинете.
3.8. Поставщик формирует предложение на закупку в личном кабинете в закрытой части до окончания срока подачи предложений, установленного заказчиком в заявке на закупку.
До окончания срока подачи предложений на закупку поставщик вправе при необходимости отозвать поданное предложение или внести изменение в части предлагаемой цены контракта (договора).
Изменение предложения осуществляется только путем отзыва предложения.
Поставщик имеет право подать только одно предложение на закупку.
3.9. Условия закупки малого объема формируются заказчиком в соответствии с его потребностью в заявке на закупку. В заявку на закупку, формируемую заказчиком на Портале, включаются следующие сведения:
1) наименование объекта и (или) наименования объектов закупки;
2) сведения о товаре, работе, услуге с указанием технических характеристик, функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, работы, услуги и качественных характеристик объекта закупки, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;
3) начальная (максимальная) цена контракта (договора), начальные (максимальные) цены единиц товара, работы, услуги;
4) срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) дата и время окончания срока подачи поставщиками предложений на закупку;
6) количество товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

7) контактный телефон;
8) требования о представлении поставщиком в предложении на закупку (при необходимости):
сведений о наименовании товара с обязательным указанием модели, товарного знака, наименованием производителя, позволяющих идентифицировать товар (устанавливается в случае, если заказчик осуществляет закупку товара без указания модели, товарного знака, наименования производителя и других признаков индивидуализации, позволяющих идентифицировать товар);
копии документов по объекту закупки, подтверждающие соответствие поставщика требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки (лицензии, свидетельства, аттестаты аккредитации и т.д.);
9) сведения о включенных в цену товара, работы, услуг и расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;
10) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара;
11) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;
12) источник финансирования;
13) требования, предъявляемые к поставщикам в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Порядка (при наличии такого требования);
14) иные сведения и информация, относящиеся к потребности заказчика.
3.10. При формировании заявки заказчик загружает проект контракта (договора), документы, содержащие описание требований к поставщикам, а также техническое задание, содержащее требования к поставляемым товарам, выполняемым работам, оказываемым услугам. Такие документы должны быть доступны для скачивания и просмотра вместе с заявкой заказчика. Не допускается размещение поврежденных и (или) заблокированных файлов.
3.11. В состав предложения на закупку включаются следующие сведения и документы:
1) в случае если заказчик осуществляет закупку товара с указанием модели, товарного знака, наименования производителя, позволяющих идентифицировать товар, - согласие на поставку товара на условиях, указанных заказчиком в заявке на закупку;
2) в случае, если заказчик осуществляет закупку работ, услуг - согласие исполнить условия контракта (договора), указанные заказчиком в заявке на закупку;
3) сведения о цене, по которой поставщик согласен заключить контракт (договор). Такая цена не должна превышать цену, установленную в заявке заказчика;
4) в случае, если в заявке заказчика установлены требования, предусмотренные подпунктом 8 пункта 3.9 настоящего Порядка, вместе с предложением на закупку предоставляются требуемые сведения и копии документов по объекту закупки. Прикрепленные документы должны быть доступны для скачивания и просмотра вместе с предложением на закупку.
3.12. По истечении срока подачи поставщиками предложений на закупку, указанного в заявке заказчика, заказчику автоматически открывается доступ к предложениям на закупку, поданным поставщиками.
3.13. В течение срока подачи предложений на закупку заказчик вправе направить приглашение об участии в закупке малого объема любым поставщикам.
3.14. Заказчик не позднее двух рабочих дней, следующих за датой окончания срока подачи предложений на закупку, рассматривает поданные поставщиками предложения.
3.15. По итогам рассмотрения поданных поставщиками предложений на закупку заказчиком на Портале формируется протокол рассмотрения предложений на закупку, в котором отражаются сведения об отклоненных и допущенных предложениях на закупку поставщиков. Поставщикам, предложения на закупку которых отклонены, направляется уведомление. Протокол размещается заказчиком на Портале в день окончания рассмотрения поданных поставщиками предложений.
3.16. Протокол должен содержать:
информацию о порядковых номерах заявок на участие в закупке;
предложения о цене контракта (договора), сделанные поставщиками, ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в такой закупке (в случае расхождения сведений о цене, указанных в соответствующем поле экранной формы «Предложение» на Портале, и сведений о цене, указанных в прикрепленных поставщиком документах, принимаются сведения о цене, указанные в соответствующем поле формы «Предложение» на Портале);
решение о соответствии (несоответствии) предложений на закупку требованиям, установленным заявкой на закупку.
3.17. Причины отклонения предложения на закупку:
1) предложение на закупку не соответствует требованиям, установленным в заявке заказчика в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Порядка;
2) предложение на закупку не соответствует требованиям, установленным в заявке заказчика к объекту закупки в соответствии с пунктом 3.9 настоящего Порядка.
Настоящие причины отклонения предложений на закупку являются исчерпывающими. Принятие решения об отклонении предложения на закупку по основаниям, не предусмотренным настоящим пунктом, не допускается.
3.18. В соответствии с протоколом рассмотрения предложений на закупку заказчик определяет единственного поставщика, с которым заключается контракт (договор).
3.19. Контракт (договор) заключается заказчиком с поставщиком, сделавшим наименьшее ценовое предложение и соответствующим требованиям, установленным заявкой на закупку, по предложенной таким поставщиком цене. При поступлении нескольких одинаковых ценовых предложений приоритет имеет ценовое предложение, которое поступило раньше остальных.
3.20. В случае если по окончании срока подачи предложений на закупку не подано ни одного предложения или по результатам рассмотрения предложений на закупку заказчиком отклонены все поданные предложения на закупку, такая закупка признается несостоявшейся.
4. Заключение контракта (договора) по итогам
закупок малого объема
4.1. По результатам закупки заказчик заключает контракт (договор) с поставщиком, который предложил лучшие условия исполнения контракта (договора) в соответствии с условиями заявки на закупку заказчика. Контракт (договор) заключается в электронной форме на Портале или в письменной форме на бумажном носителе.
Контракт (договор) в электронной форме на Портале заключается при наличии у Заказчика и Поставщика усиленной квалифицированной электронной подписи.
4.2. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня опубликования на Портале протокола рассмотрения предложений на закупку направляет через личный кабинет поставщику проект контракта (договора) с включенными условиями, предусмотренными заказчиком заявкой на закупку в соответствии с пунктом 3.9 настоящего Порядка и поставщиком в предложении на закупку, после чего документ с текстом контракта (договора) отображается в личном кабинете этого поставщика.
4.3. Поставщик не позднее одного рабочего дня со дня получения проекта контракта (договора) направляет на подпись заказчику контракт (договор), подписанный лицом, уполномоченным на подписание контракта (договора) от имени поставщика.

4.4. Поставщик имеет возможность в течение срока, установленного пунктом 4.3 настоящего Порядка, предложить через личный кабинет Портала заказчику заключить контракт (договор) в письменной форме на бумажном носителе в случае, если заказчиком определен способ заключения контракта (договора) в электронной форме на Портале.
4.5. В случае если поставщик не представит заказчику подписанный контракт (договор) в течение срока, указанного в пункте 4.3 настоящего Порядка, такой поставщик считается отказавшимся от заключения контракта.
4.6. Заказчик в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения контракта (договора), подписанного поставщиком, подписывает контракт (договор).
4.7. В случае если поставщик отказался от заключения контракта, то заказчик обязан направить предложение заключить контракт поставщику, сделавшему лучшее предложение на закупку, следующее после предложения на закупку поставщика, отказавшегося от заключения контракта. В случае согласия такой поставщик признается победителем закупки и с ним заключается контракт (договор).
В случае если поставщик, сделавший лучшее предложение на закупку, следующее после предложения на закупку поставщика, отказавшегося от заключения контракта, отказался от заключения контракта, заказчик принимает одно из следующих решений:
об осуществлении закупки путем формирования предложения о закупке из предложений поставщиков о продаже;
о заключении контракта (договора) вне Портала по цене не выше объявленной в заявке и на условиях, указанных в заявке, при этом сведения о таком контракте (договоре) отражаются заказчиком в личном кабинете.
4.8. При осуществлении закупки малого объема путем формирования предложения о закупке из предложений поставщика о продаже, размещенных на Портале, заказчик в закрытой части личного кабинета направляет поставщику предложение о закупке с указанием:
1) объекта закупки;
2) источника финансирования;
3) количества поставляемого товара, объема оказываемой услуги, выполняемой работы;
4) цены контракта (договора);
5) даты (периода) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
6) места поставки товара, оказания услуги, выполнения работы;
7) плановой даты заключения контракта (договора).
Заказчик при направлении поставщику предложения о закупке прикрепляет файл проекта контракта (договора).
Заказчик заключает контракт (договор) в электронной форме с поставщиком на Портале или в письменной форме на бумажном носителе. Поставщик в срок не позднее двух рабочих дней со дня получения от Заказчика предложения о закупке и проекта контракта (договора) на размещенное поставщиком предложение о продаже подписывает проект контракта (договора) или отказывается от заключения контракта (договора).
В случае если в срок, установленный настоящим пунктом, поставщик не подписал проект контракта (договора) или отказался от заключения контракта (договора), заказчик имеет право осуществить закупку вне Портала.
4.9. При заключении контракта (договора) вне Портала (на бумажном носителе) заказчику необходимо в срок не позднее трех рабочих дней со дня заключения соответствующего контракта (договора) внести сведения (информацию) о нем в карточку контракта (договора) на Портале, во вложение прикрепить файлы - скан-копии контракта (договора) и обоснование заключения контракта (договора) вне Портала.
4.10. Контракт (договор) считается заключенным с момента его подписания заказчиком и поставщиком в электронной форме или на бумажном носителе.
4.11. В связи с тем, что контракт (договор) заключается по итогам определения единственного поставщика посредством Портала, дата заключения контракта (договора) не может быть ранее даты опубликования заказчиком протокола рассмотрения предложений на закупку.
4.12. Заказчик вправе отказаться от заключения контракта до момента его заключения.
Заказчик несет ответственность за достоверность сведений (информации), внесенных в карточку контракта (договора) на Портале.
5. Перечень закупок малого объема, при осуществлении которых
Заказчик вправе не использовать Портал
1) Закупка товаров, работ, услуг с ценой контракта (договора) до пятнадцати тысяч рублей включительно;
2) закупка ритуальных товаров и принадлежностей с ценой контракта (договора) до двадцати тысяч рублей включительно;
3) закупка готовых текстильных изделий, кроме одежды;
4) закупка услуг связи, в том числе почтовой связи, услуг передачи данных, услуг доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», услуг кабельного и эфирного вещания, услуг по обслуживанию номеров сотовой (мобильной) связи, услуг по подписке периодических изданий;

5) закупка нотариальных услуг;
6) закупка образовательных услуг;
7) закупка услуг по проведению специальной оценки условий труда;
8) закупка товаров, работ, услуг, связанных с устранением аварийных ситуаций в части обеспечения надлежащего содержания недвижимого и движимого имущества;
8) закупка услуг по организации проведения конгрессов, семинаров, конференций, фестивалей, конкурсов, форумов, торжественных мероприятий, выставок, концертов, спектаклей или участию в указанных мероприятиях;
10) закупка товаров, работ, услуг, сведения о которых составляют государственную тайну;
11) закупка услуг на получение выписок, справок, технических паспортов, иных документов из государственных, федеральных, региональных, отраслевых реестров, фондов, регистров в соответствии с законодательством Российской Федерации в том случае, если получение такой информации и документов невозможно иным способом;
12) закупка услуг по проведению экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
13) закупка работ и услуг, оказываемых на основании гражданско-правовых договоров физическими лицами с использованием их личного труда;
14) закупка дополнительных работ, услуг, технологически связанных между собой и не предусмотренных действующим контрактом (договором), заключенным по результатам осуществления конкурентных процедур;
15) закупка услуг по проведению проверки достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства и иных объектов, в отношении которых подготовка проектной документации и (или) ее государственная экспертиза не являются обязательными, а также текущего ремонта объектов капитального строительства, некапитальных строений, сооружений, финансируемых за счет бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
16) закупка работ по выполнению инженерных изысканий;
17) закупка товаров, работ, услуг, относящихся в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации к представительским расходам;
18) закупка услуг по подготовке, производству и опубликованию (размещению) информационных материалов в средствах массовой информации;
19) закупка услуг по страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств;
20) закупка товаров, работ, услуг, необходимых для устранения неисправностей, включенных в перечень неисправностей и условий, при которых запрещается эксплуатация транспортных средств, являющийся приложением к Основным положениям по допуску транспортных средств к эксплуатации и обязанностям должностных лиц по обеспечению безопасности дорожного движения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года N 1090, а также вследствие дорожно-транспортного происшествия, технической неисправности автотранспортного средства, препятствующих его дальнейшей эксплуатации;
21) закупка услуг, оказываемых управляющими компаниями, товариществами собственников жилья;
22) закупка выполнения работ по разработке обоснования инвестиций, осуществляемых в инвестиционный проект по созданию объекта капитального строительства, в отношении которого планируется заключение контракта, предметом которого является одновременно выполнение работ по проектированию, строительству и вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства.
23) закупка выполнения кадастровых работ, проведения технической инвентаризации в отношении объектов недвижимого имущества и земельных участков;
24) закупка осуществления оценки объектов муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также собственность на которые не разграничена;
25) закупка на оказание услуг по доставке счетов квитанций, приему платежей от населения.
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